BOQ TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 18/2018/TT-BTP Ha Néi, ngay 28 thdng 12 nim 2018

THONG TU
Sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 02/2017/TT-BTP
ngay 23 thang 3 nam 2017 ciia B tru’o’ng B6 Tw phap hwong din mot s6
ndi dung quan ly cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong thude
hé thong tb chirc thi hanh an dan sw

Can cir Ludt Can bd, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

 Can cir Lugt Thi hanh dan ddn s ngay 14 thang 11 nam 2008, Ludt sua doi,
bo sung mot s6 diéu cua Ludt Thi hanh an dan sw ngay 25 thang 11 nam 2014,

Cdn cir Nghi dinh s6 96/201 7/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phi quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chitc ciia BS Tu phdp;

Cdn cir Nghi dinh 56 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé dieu ciia Ludt Thi hamh dn
dan su;

Can cur Nghj dinh so ' 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 nim 2010 cia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chicc; Nghi dinh 56
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh ph sia déi mét sé diéu
cua Nghi dinh so 24/2010/ND-CP;

Theo dé nghi cua T 5ng cuc truong Téng cuc Thi hanh an ddn sw va Vu
trudng Vu T6 chitc cdn bg Bo Tu phdp;

Bé trudng Bo Tw phdp ban hanh Thong tw sira doi, b6 sung mot sé dzeu cua
Thong tw s6 02/2017/TT-BTP ngay 23 thang 3 nam 2017 huong dan mot 56 néi
dung quan Iy cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc hé théng t6 chikc thi
hanh dn dan su.

Pidu 1. Sira ddi, bé sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 02/2017/TT- BTP
ngay 23 thang 3 nam 2017 ctia Bo truwéng Bo Tw phap hwéong dan mot s6 noi
dung quén ly cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong thudc hé thong t6 chirc
thi hanh an dan sy nhw sau:

1. Stra d6i Diéu 4 nhu sau:
“ Piéu 4. Tiéu chuin chung
Céc chic danh 14nh dao, quan ly thuéc Cuc Thi hanh &n dan sy va Chi cuc

Thi hanh 4n dan sy ngoai bdo dam céc ti€u chuén riéng cho timg chirc danh
tuwong ing phai bdo dam cac tiéu chuén chung sau day:

1. V& chinh tri tu tuéng: Trung thanh véi lgi ich cta Déang, cla qubc gia,
dan toc va nhan dén; kién dinh chu nghia Mac - L€ nin, tu tuong Hb6 Chi Minh,
muc tiéu, 1y tudng vé ddc 1ap dan tdc, chil nghia x4 hoi va dudng 16i d6i méi cua



Dang. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh tri viing vang, khong dao dong
trong bat cir tinh hudng nao, kién quyét ddu tranh bao vé Cuong linh, dudng 16i
ctia Pang, Hién phéap va phép luat cua Nha nude. Co tinh than yéu nudc nong
nan, dat 1¢i ich ctia Dang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhén; san sang hy sinh vi su nghiép ctia Dang, vi doc lép, tu do cta T qudc, vi
hanh phuc cta nhén dén. Yén tdm cong tac, chap hanh nghiém sy phan cong cua
t6 chirc va hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao.

2.Vé dao dirc, 161 séng, y thire t6 chirc ky luat: C6 pham chét dao diic trong
sang; 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, gian di; can, kiém, 1iém chinh,
chi cong v6 tu. Tam huyét va c6 trach nhiém véi cong viéc; khong tham vong
quyen luc, khéng héo danh; c6 tinh than doan két, xay dung, guong miu, thuong
yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khéng tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu loi
va tich cuc ddu tranh ngan chén, dy 1ui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao duec, 101 song, nhimng biéu hién “tu dién blen” “tir chuyén hoéa”
trong ndi bo; kién quyét d4u tranh chbng quan liéu, cira quyén, tham nhiing, lang
phi, chi nghia c4 nhén, 16i song co hoi, thuc dung, bé phai, 1oi ich nhém, noi
khong di do6i voi lam; cong béng, chinh trye, trong dung nguodi tai, khong dé
nguodi than, ngudi quen lgi dung chue vy, quyen han ctia minh d truc loi. Tuan
thu va thuc hién nghiém cac nguyén tdc td churc, ky luat cia Dang, nhét 1a
nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé binh.

3. Vé trinh d¢: C6 trinh d6 chuyén mon, 1y ludn chinh tri, quan ly nha nudc
dap tng yéu céu, nhiém vy dugc giao va theo quy dinh cua Pang, Nha nudc;
trinh d6 tin hoc, ngoai ngir can thiét va phi hop.

4. V& nang luc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, €O tAm nhin chién lugc, phuong
phap lam viéc khoa hoc séng tao, ndng dong, quyét liét trong thuc hién nhiém vy;
¢ nang luc téng hop, phéan tich va du bao. Co kha nang phét hién nhiing méu
thuan, thach thire, thoi co, thuén loi, vAn d& méi, kho khin va nhiing han ché, bat
cép trong thuc tién; manh dan dé xuét nhimg nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi,
hiéu qua dé phat huy, thiic day hogc théo g&. C6 nang luc thuc tién, nim chic va
hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé& cu thé héa va t6 chiic thuc hién c6 hiéu qua céc
chu truong, duong 16i cua DPang, chinh sach, phép ludt cia Nha nudc & linh vuc, dia
ban cdng tac duoc phan cong; can cu, chiu khé, ning dong, sng tao, ddm nghi, dam
lam, dém chiju trach nhiém va vi nhén dan phuc vu. C6 khé néng lanh dao, chi dao;
guong mau, quy tu doan két noi bd va phat huy stic manh téng hop ctia tép thé, ca
nhéan; c6 trach nhiém néu guong cda can bd 1anh dao, quén ly; dugc can bd, dang
vién, quin chiing nhan dan tin tuéng, tin nhiém.

5. V& strc khée, do tudi va kinh nghiém: Pu stic khoe dé thuc hién nhiém
vu; bao dam tudi bd nhiém, gi6i thiéu Gmg cir theo quy dinh; c6 kinh nghiém lanh
dao, quén ly.”

2. Diém d khoan 2 Diéu 5 dugc stra ddi, bd sung nhur sau:

“d) Pa ting dam nhiém chiic vu 1anh dao Chi cyc Thi hanh én dan sy, trir
truong hop 1a nhan su ngoai co quan thi hanh an dan sy dugc tiép nhan va bd
nhiém gitt chitc vu lanh dao Cuc Thi hanh an dan sy hodc dang 1a Pho Cuc
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truéng Cuc Thi hanh an dén sy duoc bd nhiém trudéc ngay Thong tu s6
13/2013/TT-BTP ngay 13 thang 9 nam 2013 cta B¢ trudng B6 Tu phap c6 hiéu
luc thi hanh (ngay 01 thang 11 ndm 2013).”

3. B sung diém c khoan 2 Piéu 6 nhu sau:

“c) DA timg dam nhiém chirc vu lanh dao Chi cuc Thi hanh an dan sy, trir
trudng hop 12 nhan sy ngoai co quan thi hanh &n déan sy.”

4, Piéu 19 dugc stra dbi, bd sung nhu sau:

“Pjdu 19. Nguyén tic va trach nhiém bd nhiém, bé nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém

1. Bao dam phu hop véi cac quy dinh ctia Pang va quy dinh ctia phap luét.

2. Béo dam nguyén tic tap trung dan chu, sy 1anh dao thong nhit ciia Pang
trong cong tdc can bd va quan ly doi ngii can bd; bdo dam su ph01 hop chat ché
clia co quan co tham quyén quan ly can bd véi Ban Thudng vu cép uy cép tinh
va Ban Thuong vu cap uy cap huyén trong viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chire,
mién nhiém dbi vé6i lanh dao Co quan Thi hanh 4n dén sy cép tinh, cép huyén
theo phan cép quan 1y cn bd.

3. Xuét phat tir yéu cau, nhiém vy cla co quan, don vi va dép ing cac di€u
kién, tiéu chuan cla chirc danh lanh dao, quén ly.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién ctia ddi ngfi cong chirc, vién
chirc 1anh dao, quan 1y; ning cao chat lugng va hiéu qué hoat dong cta co quan,
don vi.

5. Céa nhén, tap thé d& xuét, co quan tham muu, co quan tham dinh, tap thé

quyét dinh vé can bd theo thdm quyén phai chiu trich nhiém vé dé xuét, tham
muu, thim dinh, quyét dinh ctia minh.”

5. Diéu 21 dugc sira ddi, bd sung nhu sau:
“Pjéu 21. Thoi han gii chirc vu

1. Thoi han gift chtic vy 1anh dao, quan ly cho mdi 14n bd nhiém, bd nhiém
lai 14 05 nam tinh tir ngdy bd nhiém, bd nhiém lai va dugc ghi trong quyét dinh
bd nhiém, bd nhiém lai.

2. Thoi gian céng chire, vién chirc duge giao quyén cip truéng, phu trach
don vi khong dugc tinh vao thoi han bé nhiém.
3. Pbi véi coéng chirc, vién chirc lanh dao, quan ly duge didu dong, bo

nhiém gilt chirc vu méi, thoi han gift chirc vu tinh tir ngay dugc bb nhiém chirc
vu mai.

4. Truong hop thay d6i chiic vu lanh dao, quén ly do thay d6i tén goi to
chtrc, thoi han gur chie vu tinh tir ngdy duoc bb nhiém chirc vu cf, trir trudng
hop phép ludt cé quy dinh khac.

5. Cong chuc, vién chuc lanh dao, quan ly khi hét thoi han b nhiém, tinh
dén thang du tudi nghi huu con tir di 02 nim dén dudi 05 nam cong tac, néu
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duoc bd nhiém lai, thi thoi han gift chice vu duge tinh dén khi du tudi nghi huu
theo quy dinh.

6. Cong chtrc, vién chuc lanh dao, quén ly khi hét thoi han b nhiém, tinh
dén thang @i tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac thi khoéng phai tién hanh
quy trinh bd nhiém lai. Trudng hop nay, tp thé lanh dao don vi dénh gia didu
kién, tiéu chudn va két qua thuc hién nhiém vu trong nhiém ky cta cong chic,
vién chuc lanh dao, quan ly dé bao cdo cap co tham quyén xem xét, trao ddi véi
cép uy theo quy dinh tai Théng tu ndy dé quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chiic
vu lanh dao, quan 1y dén thoi diém du tudi nghi huu.

7. Cong chirc da gifr chtc vu cdp trudng 02 nhiém ky lién tiép thi chuyén
doi vi tri dén don vi khac. Truong hop déc biét do cap c6 tham quyén bo nhiém
xem xé€t, quyét dinh.”

6. Diéu 22 dugc stra doi, bo sung nhu sau:
“DPieu 22. Panh gia cong chire, vién chire

1. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai chic vu lanh dao, quan ly, co quan
c6 tham quyén phai thuc hién viéc danh gia cong chuc, vién chirc theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Danh gi4 cdéng chirc, vién chtic d€ bo nhiém, bo nhiém lai theo céc noi
dung sau:

a) Mtc d6 thyc hién trach nhiém, nhiém vu dugc giao trong 03 nam lién
tiép tinh dén thoi dlem dé xuét (d6i véi bd nhiém mdi) va trong nhiém ky (d6i
v6i bd nhiém lai) vé: Khéi luong, chét luong, tién do, hidu qua cong viéc trong
ting vi tri, timg thoi gian, tinh than trach nhiém trong cdng tac.

b) Phédm chét chinh tri, dao diic, 16i séng: Nhén thirc, tu twéng chinh tri,
viéc chdp hanh chu truong, duong 161, quy ché, quy dinh cua Dang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc, quy ché ctia don vi; viée giit gin dao duc va 161 séng
lanh manh, chong quan liéu, tham nhiing, lang phi va nhung bleu hién ti€u cuc
khac; tinh than hoc tip, nang cao trinh d, tinh trung thuc, y thc t6 chirc ky luat,
tinh thin tu phé binh va phé binh; tinh thin doan két, modi quan hé trong cong
tac, tinh than va thai d6 phuc vu nhan dén, kha ning quy tu quan ching.

¢) Mtrc d6 phu hop vé chuyén mén dugc dao tao, kinh nghiém cong tac va
kién thue thuc tién vé6i vi trf du kién bd nhiém, bd nhiém lai.

d) Nang luc lanh dao, quén ly, chiéu huéng va trién vong phat trién.”
7. Pidu 23 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:
“Pidu 23. Quy dinh v& viée t§ chirc cic hdi nghi lay y kién

1. Hdi nghi chi duoc tién hanh khi c6 ti thiéu 2/3 cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong thudc thanh phan tham gia du hop c¢6 mat. Trudng hop nguoi
thudc thanh phan tham du hop vang mit thi khéng duoc Gy quyén cho ngudi
khac du thay.

2. Trude khi vao hdi nghi, cht tri hdi nghi chi dinh mét trong s6 céac thanh
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vién tham gia du hop lam thu ky cta hdi nghi.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai duoc 1ap thanh bién ban. Bién ban hdi nghi
phai phan anh day du dién bién, két qua ctia hdi nghi, cac y kién da phat biéu.”

8. Didu 24 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

“Didu 24. Quy dinh veé vige lay ¥ kién

1. Cong chirc, vién chtrc d3 hét thoi gian tap su; nguoi lao dong lam viéc
theo hop dong khong x4c dinh thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot s6 loai

cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép dang cong tac
trong co quan, don vi dugc tham gia va bo phiéu.

2. Trudng hop mot nguoi tham gia nhiéu vi tri thudc thanh phan tham gia
b6 phiéu thi khi bd phiéu tin nhiém chi dugc bo 01 phiéu.

3. Khi thuc hién 1ay phleu theo phuong thirc bo phleu kin, phai thanh lép
ban k1em phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chi tri dé xuét va phai dugc hoi nghi
bidu quyét thong qua theo hinh thuc gio tay.

4. Phiéu lay y kién

a) Phiéu 14y v kién duoc in thanh danh sach (xep thir tw ABC theo tén néu
6 nhiéu nhan su), ghi 5 ho tén, tudi, chirc vu, don vi cong tac; phan lay y kién
¢ 2 cot: Pong y va khong dong y dé nguoi tham gia danh dau (X) vao 6 ma
minh chon, ngoai ra c6 chd dé nguoi tham gia bod phiéu gh1 y kién khac, gioi

thiéu nhan su khac; c6 chit ky cua ngum chu tri cudc hop va dong d4u treo cia
don vi vao gobc trai cua phiéu (néu don vi c6 dau);

b) Phiéu hop 1€ 1a phiéu do ban kiém phiéu phét ra, c6 s6 luong dong y va
gidi thi€u thém (néu c6) khong qué s6 lugng duogc bd nhiém;

Trudng hop ngudi bo phleu danh dAu vao ca 6 dong y va 6 khong dong y
hodc khéng danh dau vao ca 6 dong y va 6 khong ddng y thi khong tinh két qua
phiéu ctia ngudi duge danh ddu hodc khéng dugc danh diu nhung phiéu van
duoc tinh 14 hop 1€;

¢) Phiéu khong hop 18 1a phiéu khoéng do ban klem phiéu phat ra, phiéu cé
s6 luong ddng y va gidi thidu thém (néu c6) nhidu hon s6 lwong dugc bd nhiém;

d) Phiéu sau khi kiém va 1ap bién ban dugc niém phong, luu gift theo che do
tai liéu mat tai don vi tham muu cbng tac can bd cua cap cd thAm quyén bd
nhiém truéce khi dugce luu trit theo quy dinh.

5. Cé4ch tinh két qua phiéu

Ty 1é phiéu dong ¥ bd nhiém dugc quy d6i ra phén tram (%) theo ty 18 s6
phiéu tin nhiém déng ¥ trén s6 phiéu hop 18.

6. Viéc cong bd hodc khong cong bd két qua lay phiéu duoc théng béo cong

khai trude khi bd phiéu.
7. Két qua phiéu 14y ¥ kién c6 gié tri tham khao va 12 mét trong nhiing can
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clr ¢ xem xét nhung khéng phai 14 cin ¢t duy nhat va chi yéu dé quyét dinh bd
nhiém can bo.”

9. Piéu 26 duge sta ddi, bd sung nhu sau:
“Piéu 26. Quy trinh bd nhiém lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n din sw

1. X4c dinh nhu cau, chu truong, sb luong, du kién phan cong cong tac,
ngudn bd nhiém

Can ¢t nhu cau cong tc, co cau 56 lugng lanh dao don vi, sau khi trao d6i,
théng nhét trong lanh dao don vi vé nhu ciu bd nhiém, Tbng Cuc trudng Tng
cuc Thi hanh 4n dan sy trao ddi véi Vu trudng Vu T chie can by Bo Tu phép,
xin y kién Lanh dao B§ phu trach va B¢ truéng trudce khi t6 chirc hop lién tich
gitta Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su, Ban Thuong vy Déang uy Tong cuc
Thi hanh 4n dén sy, ngudi ding dau cac tb chte chinh tri - x4 hoi ctia Téng cuc
Thi hanh 4n dén su dé thao luan théng nhét s6 hrong, du kién phan céng cong tac
ddi v6i chitc vu d& nghi bd nhiém, ra soat, danh gia nhan sy trong quy hoach
Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy, trinh Ban cén sy bang B6 Tu phap (qua
Vu T6 chtic can bd B6 Tu phap) xem xét phé duyét chu truong, sé luong, du
kién phan céng cong tic, ngudn bd nhiém.

Truong hop can thiét hodc don vi khéng cht dong dé xuét, Vu T4 chic can
b6 Bo Tu phép ra soat, bao cdo Lanh dao B phu trach, Bg trudng trudce khi trinh
Ban can su Dang B Tu phép phé duyét chu truong, s6 lwong, du kién phén cong
cong tac, ngudn bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhén sy tai chd
a) Budc 1: Hoi nghi tép thé l&nh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su (14n 1)
- Thanh phan: Lanh dao Tdng cuc Thi hanh 4n dén su va Ban Thuong vu

Dang ty Téng cuc Thi hanh 4n dan su. Moi dai dién Lanh dao Vu T chiic cén
bo B6 Tu phép cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao B Tu phap (601 v6i bb nhiém Tong cuc trudng); Tong cuc
truéng Tong cuc Thi hanh 4n dén sy (d6i véi bb nhiém Phé Tdng cuc trudng).

- N6i dung: Théo luan, thong nhét vé co chu, tiéu chuln, diéu kién, quy
trinh gidi thi€u nhén su.
b) Budc 2: Hoi nghi lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n d4n sy mé rong

- Thanh phan Tép thé lanh dao Tong cuc, Ban Thuong vu Pang uy Téng
cuc, Vu truong va tuong duong thude Téng cuc, ngudi dimg dau cac td chic
chinh tri - x4 hoi thuéc Téng cuc Thi hanh 4n dén sy, Cuc truéng Cuc Thi hanh
an dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung wong. Moi dai dién Lanh dao Vu To
chtrc can bd B6 Tu phap cung tham dy hoi nghi.

Hbi nghi duoc tb chure voi hinh thie tép trung hodc truc tuyén. Truong hop

t6 chtrc Hoi nghi truc tuyén thi viée giri phleu va kiém phleu duogc thuc hién theo
ché d6 mat, bao m4t danh tinh ngudi giri phiéu va két qua kiém phiéu.

- Chti tri: Lanh dao B6 Tu phap (d6i v6i bd nhiém Tdng cuc trudng); Tong cuc
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truéng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su (d6i véi bd nhiém Phé Tong cuc trudng).

- Noi dung: Thao luén, thong nhit v& co céu, tiéu chudn, didu kién, quy
trinh gi6i thiéu ngudn nhan su; tién hanh iy phiéu phét hién, giéi thiéu nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén téc gi6i thiéu: Moi thanh vién tham dyu cudc hop chi gidi thiéu 01
ngudi cho mét chirc danh trong s6 nhan sy trong quy hoach hodc giéi thidu
ngudi khéc c6 da tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lua chon: Ngudi c6 s phiéu cao nhit trén 50% s6 phiéu giéi thiéu
thi duoc lwa chon. Truong hop c6 tir 02 vi tri bo nhiém tré 1€n thi chon nguoi co
trén 50% s0 phiéu gidi thiéu tir trén xudng cho dén hét s6 lugng can bo nhiém.

Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% so phleu gi6i thiéu thi chon
02 ngudi c6 sd phiéu gioi thiéu cao nhét tir trén Xuong dé gidi thiu cho mbi
chire danh & cac bude t1§:p theo (truong hop co tir 02 vi tri b6 nhiém trd 1én thi
chon nhiéu hon s6 du kién b6 nhiém it nhat 01 nguoi).

Két qua kiém phiéu khong cong bb & Hoi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao Téng cuc Thi hanh an dan su (1an 2)

- Thanh phan: Lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n dén sy. Moi dai dién Lanh
dao Vu To6 chirc can bo Bo Tu phap cung tham du héi nghi.

- Chu tri: Lanh dao B6 Tu phép (dbi véi viéc bd nhiém Tong cuc trudng);

Téng Cuc trudéng Tdng cuc Thi hanh an dan su (d6i véi viée bd nhiém Phé Tong
cuc trudéng).

- N6i dung: Trén co s¢ xem xét két qué gidi thiéu nhan sy cua HOi nghi
lanh dao Tong cuc Thi hanh an dén sy mé réng; can cir co céu, ti€u chuan, diéu

kién, yéu cau nhiém vy, kha néng déap ng cta can b, tép thé lanh dao Tong cuc
Thi hanh 4n dén su tién hanh thao luan, gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: Mgl thanh vién tham dy cudc hop chi gidi thiéu 01
ngudi cho 01 chirc danh trong s6 nhén sy dugce gioi thi€u & Hoi nghi tap thé lanh
dao Tong cuc Thi hanh an dén sy md rong hoac gidi thiéu ngudi khac co du tiéu
chuan, di€u kién theo quy dinh.

Nguyén tac lua chon: Thuc hién nhu budce 2.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Trudng hop két qua gi6i thiu cua Hoi nghi tap thé 1anh dao Tong cuc Thi
hanh 4n dan su khac véi két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy 6 budc 2 thi Tong
cuc Thi hanh 4n din su phbi hop véi Vu Td chitc can bd B Tu phép bao cdo,
giai trinh 8 v6i Ban can sy Dang Bo Tu phép xem xét, cho y kién chi dao trudc
khi tién hanh budc tiép theo.

d) Budc 4: T chirc 14y y kién can bd chi chét

- Thanh phan Tép thé 1anh dao Tdng cuc Thi hanh an dén sy, Ban Thuong
vu Pang ty Téng cuc Thi hanh 4n dén sy, 13nh dao cAp Vu thuoc Téng cuc Thi
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hanh 4n dan su, dai dién céc td chutc chinh tri - x& hoi thuée Tong cuc Thi hanh
an dan su, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su. Moi dai dién Lanh dao Vu T6
chttc can bo B6 Tu phap cung tham du hdi nghi.

Hbi nghi dugc td chie v6i hinh thie tép trung hodc truc tuyén. Trudng hop
t6 chirc Hoi nghi truc tuyén thi viéc g phleu va kiém ph1eu dugc thuc hién theo
ché d6 mat, bao méat danh tinh ngudi gii phidu va két qua kiém phiéu.

- Chu tri: Lanh dao B6 Tu phap (601 v6i bd nhiém Tdng cuc trudng); Tong cuc
trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su (461 v6i bd nhiém Phé Tong cuc trudng).

- Noi dung: Trao dbi, thao ludn vé co cAu, tiéu chuén, didu kién, yéu cau
nhiém vu cu thé ctia don vi va kha ning dép tmng cua cén bd; théng bdo danh sach
nhan sy do tap thé lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy g101 thiéu (tai bude 3);
tom tit ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia vu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, tridn vong phat trién; du kién phén coéng cong tac; nhéan sy
duoc gi6i thiéu bd nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém
(neu c6) va tra 11 nhimg vén de c6 lién quan trude khi bo ph1eu ldy v kién bing
phiéu kin ctia can bo chia chét v& nhan su dugc gi6i thidu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi nay.

d) Budc 5: Tdng cuc Thi hanh 4n dan su ¢ vin ban dé nghi Ban Thuong vu
bang tuy Tong cuc Thi hanh 4n dén su cho y kién bang van ban dbi véi nhén su
du kién bd nhiém va dé nghi co quan c6 thim quyén kiém tra, x4c minh, két luan

vé tiéu chuén chinh tri (lich sir chinh tri va chinh tri hién nay) d6i voi nhan su du
kién bd nhiém.

e) Bu6c 6: Hdi nghi tap thé lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy (lan 3).

- Thanh phén: Tép thé lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n dén sy. Moi dai dién
Lanh dao Vu T6 chirc cdn bd Bd Tu phép cung tham dy hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao B Tu phap (do1 v6i bd nhiém Tdng cuc trudng); Tong cuc
truong Toéng cuc Thi hanh 4n dan sy (@61 v6i bd nhiém Phé Tong cuc trudng).

- N6i dung: Théo luén, phén tich két qua phiéu tai cac hoi nghi va y kién
cia Ban Thuong vu Pang uy Tong cuc Thi hanh &n dan sy; xac minh, két luan
nhitng van d& méi phat sinh (néu cb); bidu quyét nhan su bang phiéu kin.

Két qua kiém ph1eu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

- Nguyén téc lya chon: Nguoi co sé phiéu cao nhét trén 50% sb phleu gidi
thiéu thi dugc luya chon d& nghi bd nhiém. Truong hop c6 tir 02 Vi tr bd nhiém
tr¢ 1én thi chon ngudi co trén 50% sd phiéu gi6i thidu tir trén xuong cho dén hét
sd luong cén bd nhiém. Trudng hop ¢6 02 nhén su co s6 phiéu ngang nhau
(50%) thi lya chon nhan sy do Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan su
gidi thiéu dé d nghi bb nhiém va béo cdo day da cac y kién khac nhau (néu co)
dé Ban can su Pang B Tu phap xem xét, quyét dinh.

Pbi v6i bd nhiém Tong Cuc trudng Toéng cuc Thi hanh 4n dan sy, trudng
hop ¢ 02 nhéan su co sd phiéu ngang nhau (50%) thi Téng cuc Thi hanh 4n dan
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su bdo cdo Lanh dao B phu trach va Bo trudng cho y kién truée khi béo céo
Ban can sy Pang B6 Tu phap xem xét, quyét dinh.

Tdng cuc Thi hanh an dan su téng hop, hoan thién hé so bd nhiém, bao cao
Ban can su Pang B6 Tu phap. Dbi v6i bd nhiém Tong Cuc truong Tong cuc Thi
hanh an déan sy, Tong cuc Thi hanh 4n dan sy gii hd so v& Vu Td chic cén bd
Bo Tu phap dé thim dinh, béo cdo Ban can su Dang B Tu phap.

g) Quyét dinh bd nhiém

Can cir két qua thuc hién cac budce theo quy trinh, Vu T chiic can bo Bo Tu
phéap (ddi véi bo nhiém Tdng cuc trudng), Téng cuc Thi hanh 4n dan su (461 véi bd
nhiém Pho Tong cyc trudng) bao cao Ban can sy Dang Bo Tu phép xem xét, phé
duyét nhan sy dé nghi bd nhiém va cé vin ban liy y kién ctia Ban Thudng vu Dang
ty Bd Tu phap. Can ct ¥ kién cia Ban Thudng vu Bang ty B6 Tu phap, Vu T
chirc can b B6 Tu phap (461 v6i bd nhiém Téng cuc trudng), Téng cuc Thi hanh
4n dan sy (d6i v6i bd nhiém Phé Tong cuc trudng) bao cao Ban can sy Dang Bo Tu
phap thao luén, két lusn céc vin d& phat sinh (néu co) hoidc trinh B truong ky
quyét dinh b6 nhiém Phé Tdng cuc trudng Tbng cuc Thi hanh 4n dén su.

Truong hop bd nhiém Téng cuc trudng Tong cuc Thi hanh an déan sy, Vu
T chirc can bd B Tu phép tham muu, chudn bi hd so trinh Thu tudng Chinh
pht cho y kién dbi véi nhan su dé nghi bd nhiém. Sau khi cé y kién cua Thu
tuéng Chinh phu, Vu T chtrc can bo B Tu phap trinh B trudng ky quyét dinh
bd nhiém Téng cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dén sy.

3. Quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhén sy tir noi khac
a) Déi v6i nhan su do Téng cuc Thi hanh 4n dan sy dé xuét

Budc 1: Lanh dao B6 phu trach (déi v6i bd nhiém Tdng cuc trudng) hodc
Téng cuc truéng Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy (d6i véi bo nhiém Pho Téng cuc
trudng) gap g nhén sy du kién bd nhiém dé trao ddi vé& yéu ciu cong tac, nhu
cau bd nhiém; 1am viéc véi tap thé 13nh dao va Ban Thudng vu Pang ty Tong
cuc Thi hanh 4n dén sy va ldy y kién bang van ban cia Ban Thuong vu Péang uy
Téng cuc Thi hanh 4n dan sy vé€ nhén sy du kién bd nhiém; 1am viéc véi tap thé
1anh dao va cép ay don vi noi nhén sy dang cong tac dé trao d6i va dé nghi c6 y
kién bang van ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh giad di v6i nhan sy du
kién bd nhiém; xac minh ly lich cta nhan su du kién bd nhiém; dé nghi co quan
c6 thAm quyén kiém tra, x4c minh, két luan vé& tiéu chudn chinh tri (lich sir chinh
tri va chinh tri hién nay) d6i v6i nhan su du kién b nhiém.

Budc 2: Lanh dao Bb phu trach (d6i véi bd nhiém Tong cuc trudng), Tong
cuc trudng (d6i voi bd nhiém Phé Tong cuc truéng) chu tri Ho1 ngh1 tap thé lanh
dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su dé thao luén, nhén x¢ét, danh gia va bo phiéu vé
nhan su d nghi bd nhiém. Nhéan su dat s6 phiéu trén 50% sd phleu gidi thiéu thi
dugc lya chon. Truong hop dat sd phiéu gi6i thidu 1a 50% thi Tbng cuc trudng
Tdng cuc Thi hanh 4n dan su xem xét viéc gidi thiéu bd nhiém; d& nghi Ban
Thuong vu Pang uy Tbng cuc Thi hanh 4n dén su cho y kién bang vin ban vé
nhan su du kién bd nhiém; dong thoi bdo cdo Ban cén su Dang B Tu phép day
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dt cac y kién khac nhau (néu c6) dé xem xét, quyét dinh.

Bugce 3: Téng cuc Thi hanh 4n dén sy hoan thién hd so d& nghi b6 nhiém
giri Vu T chuc can bd Bd Tu phap dé bdo cdo Ban can su Dang B6 Tu phép
xem xét, phé duyét nhan sy va cé van ban ldy v kién cua Ban Thuong vu Dang
iy Bd Tu phép. Can ctt y kién ctia Ban Thudng vu Dang ty B6 Tu phép, Vu T6
chirc can b6 B6 Tu phdp béo céo Ban céan sy Dang B Tu phap xem xét, thao
luén, két luan cac van dé phat sinh (néu c6) hodc trinh B truéng ky quyét dinh
b6 nhiém Phé Tdng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su.

Trudng hop bd nhiém Téng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su, Vu T6
chirc can b B6 Tu phap tham muu, chuédn bj hd so trinh Thi tuéng Chinh phu cho
y kién dbi v6i nhan sy dé nghi bd nhiém trude khi trinh Bo truong ky quyét dinh.

b) DPbi véi nhan su do Ban cén sy Pang Bo Tu phép du kién tiép nhan, diéu
dong, bd nhiém

Budc 1: Léanh dao Bo gép g& nhén sy dy kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu
cdu cong tac, nhu cau bd nhiém; lam viéc véi tap thé lanh dao va Ban Thudng vu
Pang uy Tdng cuc Thi hanh an dén sy va ldy v lglen bing vin ban cta Ban
Thuong vu Pang ﬁy Tong cuc Thi, hanh an dan su vé€ nhan su du kiép bo nhjém;
lam vi€c voi tap theé 1anh dao va cap uy noi nhén su dang cong tac dé trao doi va
d€ nghi co y kién bang van ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh gia doi véi
nhén su du kién bd nhiém; xac minh ly lich cta nhén sy du kién bd nhiém; dé
nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, xé}c minh, két ludn Vé’ tiéuv chuéan chinh tri
(lich str chinh tri va chinh tri hién nay) d6i v6i nhan sy du kién bo nhiém.

Buc’rq 2 Téng cuc Thi hanh an dép su hoan thién hé so dé nghi bd nhiém
gui Vu T6 chirc can by Bé Tu phap dé bao cao Ban can su Dang B6 Tu phap
xem xét, ph€ duyét nhén sy va ¢ van ban lay y kién cua Ban Thuong vu Dang
uy Bo Tu phap. Cén cur y kién cua Ban Thuong vu Dang uy B Tu phap, Vu T6
chirc cé,n bo Bo Tu phég bao cao Ban pén su Pang B6 Tu phép dé xem Xé,t, thao
luén, két luén cac van dé phat sinh (néu co) hodc trinh B trudng ky quyét dinh
b6 nhiém Pho Tong cuc trudng Tong cuc Thi hanh an déan su.

_ Trudng hop bd nhiém Tégg cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan sy, Vu
T6 chuc can bo tham muu, chuan bi hd so trinh Thu tuéng Chinh phu cho y kién
doi véi nhén sy d€ nghi bo nhiém trudc khi trinh B trudng ky quyét dinh.

4. Hb so dé nghi bd nhiém gdm:

a) T trinh d& nghi bb nhiém;

b) Céc bién ban hop va bién ban kiém phiéu (kém phiéu) trong qué trinh
thuc hién quy trinh;

¢) So yéu Iy lich nhan su du kién bd nhiém (c6 déan anh);

d) Ban ké khai tai san, thu nhap;

d) Gidy kham strc khée do co s6 y té cAp huyén trd 1én cép trong thoi han
06 thang tinh dén thoi diém gui ho so;
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e) Ban tu nhén xét, danh gid ctia nhan sy du kién bd nhiém (d6i véi nhan su
tai cho);
g) Nhén xét, danh gia ctia don vi noi nhén sy dang cdng tac vé nhén sy du

kién bd nhiém va viéc bd nhiém (ddi véi nguon nhén sy tir co quan khac) hoéc
nhan xét, danh gia ctia thu truéng don vi (d6i v6i ngudn nhan su tai chd);

h) Y kién cua cép iy don vi ¢6 vi trf du kién bé nhiém;

i) Van ban két lusn vé tidu chuén chinh tri d6i véi nhan su du kién bd nhiém
cua cap Uy, td chtirc Pang c6 tham quyén,;

k) Nhén xét cta dai dién cip Gy noi nhan su du kién bd nhiém cu tra
thudong xuyén do6i voi nhan sy la Pang vién dugc dé nghi bo nhiém;

1) Ban sao (c6 chung thuc) cc vin bing, ching chi dao tao, boi dudng theo
tiéu chuan chirc vu dé nghi bd nhiém va cac van béng, chimg chi khac (néu co).

Truong hop vén bang do nudc ngoai cAp phai cé van ban céng nhén cua Cuc
quéan 1y chét luong Bo Gido duc va Pao tao.

5. By truéng Bo Tu phap t6 chirc céng bd quyét dinh bd nhiém lanh dao
Tbéng cuc Thi hanh 4n dan su.’

10. Piéu 28 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

“Piéu 28. Quy trinh bd nhiém Vu truwéng hodc twong dwong thujc
Téng cuc Thi hanh an din sw

1. Xéc dinh nhu cau, chi trrong, ngudn bd nhiém

Can ctr nhu cau cOng tac, co cau 56 lugng lanh dao cta don vi, tap thé 1anh
dao va cap {uy don vi c6 cap trudng cén bd nhiém hop thao luén, thdng nhét va dé
xut véi Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dén su td chirc Hoi nghi tép thé
lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n dan sy dé x4c dinh nhu cdu bd nhiém, chu
truong, ngudén bd nhiém.

Trudng hop can thiét hodc don vi khéng chi dong dé xuét, Vu trudng Vu
T4 chirc can bd Tong cuc Thi hanh an dén su bao céo Tong Cuc trudong Tong cuc
Thi hanh &n dan su to chire Hoi nghi tép thé 1anh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén
su dé xac dinh nhu cu, chii truong, ngudn bd nhiém.

Trén co s& két qua théo lun cia tap thé 1anh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan
su, Téng Cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su béo cdo Lanh dao BO phu
trach va Bo trudng trudce khi trinh Ban cén sy Dang B Tu phép phé duyét chu
truong bd nhiém, ngudn bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém d6i véi nguén nhén su tai chd
a) Budc 1: Hoi nghi tép thé lanh dao don vi (1an 1)

- Thanh phéan: Lanh dao don vi va cép ity Pang don vi ¢6 nhu cau bd nhidm.
Moi dai dién Lanh dao Vu To6 chirc can by Tong cuc Thi hanh 4n dan su cing
tham du hoi nghi.

- Chi tri: Tong cuc truéng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su.
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- N6i dung: Théo luan théng nhét vé co céu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh
gidi thi€u nhan su.
b) Buéc 2: Hoi nghi 1dnh dao don vi mé6 rong

- Thanh phan: Toan thé cong chire, vién chire, nguodi lao dong theo Nghi
dinh so 68/2000/ND-CP cua don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém. Moi dai dién Lanh dao
Vu T4 chitc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan su cling tham du hdi nghi.

- Chu tri: Téng cyc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dén su.

- Noi dung: Théo luén va théng nhit vé co ciu, tidu chuan didu kién, quy
trinh gioi thiéu nguon nhan su, cac cong viéc lién quan va tién hanh giéi thiéu
nhan su bang phiéu kin.

- Niguyén téc giéi thiéu: Moi thanh vién tham dy cudc hop chi giéi thiéu 01
nguoi cho mot chirc danh trong s6 nhén su trong quy hoach hozc gidi thiéu
nguoi khac co du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tc lua chon: Ngudi co s6 phiéu cao nhét trén 50% s phleu gioi
thiéu thi dugc lua chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phleu
gidi thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu giéi thidu cao nhét tir trén xubng dé gisi
thiéu & céc budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu khong coéng bb & Hoi nghi ndy.

¢) Budc 3: Héi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 2)

- Thanh phén: Linh dao don vi c6 nhu cau bd nhiém. Moi dai dién Lanh
dao Vu T chirc can bd Téng cuc Thi hanh 4n dan su cing tham du hoi nghi.

- Chu tri: Téng cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dén su.

- Noi dung Trén co s& xem x¢ét két qua gi6i thiéu nhan sy cua Hoi nghi
1anh dao don vi md rong; can clr co chu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau nhiém vu,
kha ning dap umg cla can bo, tap thé lanh dao don vi tién hanh thao luan, gidi
thiéu nhén sy bang phiéu kin.

- Nguyén thc gi6i thidu: M01 thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
nguoi cho 01 chtrc danh trong sb6 nhan su dugc gi6i thiéu & Hoi nghi tap thé 1anh
dao don vi mé rdng hodc gidi thiéu nguoi khac c6 du tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

Nguyén tac lwa chon: Thuc hién nhu buédc 2.
Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai H6i nghi nay.

Trudng hop két qua gidi thiéu nhan sy & Hoi nghi lanh dao don vi khac voi
két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy & bude 2 thi Tong cuc Thi hanh 4n dén su
bao céo day du de Ban can su Pang Bo Tu phép cho y kién chi dao trude khi tién
hanh céc budc tiép theo.

d) Budc 4: To chire 14y v kién toan thé cong chirc, vién chiic, ngudi lao
dong trong don vi vé& nhén su dugc dé nghi bd nhiém

- Thanh phén: Toan thé coéng chuec, vién chitc, ngudi lao dong theo Nghi
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dinh s 68/2000/ND-CP ciia don vi c6 nhu cau bd nhiém. Méi dai dién Lanh dao
Vu T6 chtre can bo Tong cuc Thi hanh 4n dén sy cung tham dy hoéi nghi.

- Chu tri: Téng cuc trudng Tdéng cuc Thi hanh 4n dan su.

- Noi dung: Trao ddi, thao lusn vé& co cAu, tiéu chuén, didu kién, yéu ciu
nhiém vu cu thé ctia don vi va kha ning dap tmg ctia cén bo; thong bao danh sach
nhéan sy do tap thé lanh dao don vi g101 thiu (tai budce 3); tom tét Iy lich, qua trinh
hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yeu, trién
vong phat trién; du kién phan cong cong tac; nhan sy dugc gidi thiéu b6 nhiém
trinh bay chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém (neu cd) va tra 101 nhiing
van dé c6 lién quan trude khi bo phleu lay y kién bang phiéu kin ciia cong chirc,
vién chitc, ngudi lao dong trong don vi vé nhan su duoc gidi thidu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khong coéng bb & Hbi nghi nay.
d) Buéc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (14n 3)

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi cé nhu cdu bd nhiém. Mdi dai dién
Lanh dao Vu T6 chirc can bo Tong cuc Thi hanh an dén sy cung tham du hoi nghi.

- Chi tri: Téng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su.

- N6i dung: Thao luén, phan tich két qua phleu 0 cac Hoi nghi; xdc minh,
két luan nhitng van d& méi phat sinh (néu c6); biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu duoc cong b tai H6i nghi nay.

- Nguyén téc lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gisi
thiéu thi dugc lya chon de nghi b6 nhiém. Trudng hop tép thé 1anh dao don vi
gidi thiéu 02 nguoi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ti 1€ 50%) thi bdo cdo Lanh dao
Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét, quyét dinh.

Lanh dao don vi c6 nhu cdu bd nhiém dé nghi cép uy cta don vi cho y klen
bang van ban dbi v6i nhan su du kién bd nhiém; d& nghi co quan c6 thim quyén
kiém tra, x4c minh, két luén vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh trj va chinh tri
hién nay) ddi vOi nhén su dy kién bd nhiém; bdo cdo Lanh dao Téng cuc Thi
hanh 4n déan su t6 chic Hoi nghi tap thé 1anh dao Tdng cuc dé xem xét, cho ¥
kién ddi v6i nhan su du kién b6 nhiém; dé nghi Ban Thuong vu Dang ty Téng cuc
Thi hanh 4n dan sy cho ¥ kién bang vin ban ddi véi nhan su dy kién bd nhiém.

e) Quyét dinh bd nhiém

Téng cuc truéng Tong cuc Thi hanh 4n dan sy bdo cdo Lanh dao Bd phu
trach va B¢ trudng; trinh Ban cén sy Dang B Tu phép xem xét, phé duyét nhan
su va c6 van ban ldy y kién ctia Ban Thuong vu Dang tuy B Tu phap. Can cir y
kién ctia Ban Thuong vu Pang ty B Tu phap, Tong cuc Thi hanh &n dén sy bdo
cao Ban can sy Dang B Tu phap thao luén, két ludn céc van d& phat sinh (néu
c6) hodc trinh B trudng ky quyét dinh bd nhiém.

3. Quy trinh bb nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir co quan khéc

a) D61 voi nhén su do don vi ¢6 nhu cau bo nhiém dé xuat
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Budc 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh an dan sy hodc Vu trudéng Vu TH
chue can bo Téng cuc Thi hanh an dén su gép g& nhén sy du kién bb nhiém dé
trao ddi vé yéu cau cdng tac, nhu cau bd nhiém; 1am viéc véi tap thé lanh dao va
clp uy don vi c6 nhu cau bb nhiém va lay y kién bang van ban ciia cip ty don vi
¢6 nhu cau bd nhiém vé viée bd nhiém; 1am viéc véi tap thé 1anh dao va cap uy
noi nhan sy dang céng tac dé trao ddi va d& nghi c6 y kién bang van ban vé viéc
bd nhiém va nhan xét, danh gid dbi véi nhan sy dy kién bd nhiém; xdc minh ly
lich ciia nhén sy du kién bd nhiém; d& nghi co quan c6 thim quyén kiém tra, x4c
minh, két luan vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va chinh tri hién nay) d6i véi
nhén su du kién bd nhiém.

Budce 2: Lanh dao Tong cuc Thi hanh an dan sy chu tri H61 ngh1 tap thé lanh
dao don vi ¢6 nhu ciu bb nhiém dé thao ludn, nhén xét, danh gia va bo phiéu vé
nhan su d& nghi b6 nhiém. Nhan sy dat sd phleu trén 50% s phiéu gi6i thidu thi
dugc lua chon. Truorng hop dat s6 phleu gidi thi€u 1a 50% thi thu truéng don vi
xem xét viée gi6i thiéu bd nhiém; dong thoi, béo cdo Lanh dao Tng cuc Thi hanh
an dén sy xem xét, cho y kién va @& nghi Ban Thuong vu Dang uy Téng cuc Thi
hanh 4n dan sy cho y kién bang vin ban dbi v6i nhan sy du kién b6 nhiém.

Truong hop co y kién khac nhau thi béo cdo ddy du dé Ban can sy Pang B6
Tu phap xem xét, két luan.

Budc 3: Toéng cuc Thi hanh 4n dan su bao cdo Lanh dao Bo phu trach va Bo
trudng; trinh Ban can su Dang B Tu phap xem xét, phé duyét nhan sy va c6 vén
ban 14y v kién ctia Ban Thudng vu Dang uy B6 Tu phap. Can cir y kién cua Ban
Thuong vu Pang ty B6 Tu phép, Tong cuc Thi hanh an dén sy bao céo Ban can
su Dang B Tu phap thao luén, két luan cac van dé phét sinh (néu c6) hoic trinh
B trudng ky quyét dinh bb nhiém.

b) }?01 v6i nhén sy do Léanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su du kién tiép
nhan, diéu dong, boé nhiém

Bu6e 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy hoic Vu trudng Vu T
chue can bo Tong cyc Thi hanh 4n dén su gép g& nguoi du kién bd nhiém dé trao
d6i vé yeu cau cong tac, nhu ciu bd nhiém; lam viéc véi tap thé lanh dao va cap
iy don vi ¢6 nhu céu bd nhiém va l4y y kién bang vin ban cia cip Uy don vi c6
nhu cAu bd nhiém vé viéc bd nhiém; lam viée véi tap thé lanh dao va cap uy noi
nhan su dang cong tac dé trao dbi va dé nghi c6 y kién bang vin ban vé viéc b
nhiém va nhan xét, danh gid ddi véi nhén su du kién bd nhiém; xac minh ly lich
clia nhan su du kién bd nhiém; d& nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c
minh, két ludn vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va chinh trj hién nay) d6i
v6i nhan su du kién bd nhiém; 14y ¥ kién bing vin ban cta cp ty don vi ¢6 nhu
cau bd nhiém vé viéc bd nhiém.

Vu Té chuc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan sy bao cdo tép thé lanh dao
Téng cuc Thi hanh 4n dan su xem xét, bd phiéu vé nhan su du kién bb nhiém; dé
nghi Ban Thuong vu Dang ty Téng cuc Thi hanh 4n dén su cho y kién bang vin
ban v& nhan su du kién bd nhiém.
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Budc 2: Tong cuc Thi hanh 4n dan sy béo cdo Lanh dao Bo phu trach va B
truong; trinh Ban can sy Dang B Tu phap xem xét, phé duyét nhan sy va cd vén
ban 13y y kién ctia Ban Thudng vu Dang uy B Tu phap. Can ctr y kién ctia Ban
Thuong vu Dang uy Bo Tu phép, Tong cuc Thi hanh an dén sy bdo cdo Ban cén
su Pang B Tu phap thao luén, két luan céc van dé phat sinh (néu ¢6) hodc trinh
B trudng ky quyét dinh bd nhiém.

4, Hb so dé nghi bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cia
Thoéng tu nay.

5. B trudng t6 chirc cong bd quyét dinh bd nhiém Vu trudng hodc tuong
dwong thudc Tong cuc Thi hanh 4n dan su.”

11. Piéu 29 duoc sira d6i, bd sung nhu sau:

“Piéu 29. B nhiém déi véi Phé Vu truédng hodc twong dwong thudc
Tong cuc Thi hanh an dan sw

1. Xac dinh nhu cau, chu truong, sb lugng, du kién phan cong cong tac,
ngudn bd nhiém

Céan cu nhu cau cong tac, co cdu, sb lugng lanh dao cta don vi, tap thé lanh
dao, cip ty don vi c¢6 nhu cdu bd nhiém hop thao luén, thdng nhét va d& xuét
Tong Cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4n dan su to chire Hoi nghi tap thé lanh dao
Téng cuc Thi hanh 4n dan su dé xac dinh nhu ciu, chu truong, s6 luong, du kién
phan cdng cong tac, ngudn bd nhiém.

Truong hop can thiét hoic don vi khoéng chu dong dé xuit, Vu trudng Vu
T4 chirc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dén sy dé xuét Tong Cuc trudng Tong cuc
Thi hanh an dén su to chic Hoi nghi tap thé lanh daoTong cuc Thi hanh an dén
su d& xac dinh nhu cau, chu truong, s6 luong, du kién phan cong cong tac, ngudn
b6 nhiém.

Trén co sé& két qua Hoi nghi tap thé 1&nh dao Tng cuc Thi hanh 4n dan su,
Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dén sy béo cdo Lanh dao Bo6 phu trach
trude khi phé duyét chu truong bd nhiém.

2. Quy trinh b6 nhiém ddi véi ngudn nhan su tai chd
a) Buéc 1: Hoi nghi tép thé lanh dao don vi (14n 1)

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi va clp iy Pang don vi c6 nhu cau bd
nhiém. Moi dai dién Lénh dao Vu T6 chitc can bd Téng cuc Thi hanh 4n dén su
cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh an dan su.

- N6i dung: Thao luén, théng nhét v& co cu, tiéu chudn, didu kién, quy
trinh gidi thi€u nhéan su.

b) Budce 2: Hoi nghi 18nh dao don vi mé rong.

- Thanh phéan: Toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP ctia don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém. M01 dai dién Lanh dao
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Vu Té chirc can bd Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy cling tham du hdi nghi.
- Cha tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh én dan su.

- Noi dung: Théo luén, théng nhét v& co clu, tidu chudn, diéu kién, quy
trinh gidi thiéu ngudn nhan sy, cdc cdng viéc lién quan va tién hanh giéi thiéu
nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu: M3i thanh vién tham du cudc hop chi giéi thiéu 01
nguodi cho mot chic danh trong s6 nhan su trong quy hoach hodc gidi thiéu
ngudi khac c6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén téc lua chon: Ngudi co s6 phiéu cao nhét trén 50% s phiéu giéi thiéu
thi dugc lua chon. Trudng hop c6 tir 02 vi tri bd nhiém tré 1én thi chon nguoi co6
trén 50% s6 phiéu gidi thiéu tir trén xudng cho dén hét s6 luong can bo nhiém.

Trudng hop khong ¢ ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu thi chon
02 ngudi cb so phicu gisi thiéu cao nhat tlr trén xudng dé gioi thiéu cho moi
chitc danh & cac budc tiép theo (trudng hop c6 tir 02 vi tri bo nhiém tro 1én thi
chon nhiéu hon s6 du kién b6 nhiém it nhat 01 nguoi).

Két qua kiém phiéu khong cong bb & Hoi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (14n 2)

- Thanh phin: Tap thé lanh dao don vi cé nhu cau b6 nhiém. Moi dai dién
Lanh dao Vu T chirc cdn b Tong cuc Thi hanh an dan su cung tham du hoi nghi.

- Cht tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su.

- Nb6i dung: Trén co so xem Xét két qua gi6i thiéu nhén su cia Hoi nghi
13nh dao don vi mé rong; cin ctt co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu,
kha ning dap tmg cla can b, tdp the lanh dao don vi tién hanh thao luén, giéi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén thc gidi thidu: Mbi thanh vién tham dy cudc hop chi gidi thiéu 01
ngudi cho 01 chirc danh trong s6 nhén su dugc gi6i thiéu ¢ Hoi nghi tép thé lanh
dao don vi mé rong hodc gidi thiéu nguoi khac co du tiéu chuin, diéu kién theo
quy dinh.

Nguyén tdc lya chon: Thuc hién nhu budc 2.

Két qua kiém phiéu duoc cong b tai Hoi nghi nay.

d) Budc 4: Té chiic 14y ¥ kién toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao
d6ng vé nhan sy dugc dé nghi bo nhiém

- Thanh phén: Toan thé cong chitc,vién chirc, nguoi lao dong theo Nghi dinh
s& 68/2000/ND-CP ctia don vi c6 nhu cau bo nhiém can bd. Moi dai dién Lanh
dao Vu T4 chitc can bd Tong cuc Thi hanh &n dén sy cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh an déan su.

- No6i dung: Trao ddi, thao luan vé co cAu, tiéu chuén, didu kién, yéu cau
nhiém vu cu thé ctia don vi va kha néng dap Ung cta can bo; thong bao danh
sach nhan su do tip thé lanh dao don vi gidi thigu (tai budce 3); tom tat 1y lich,
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qua trinh hoc tap, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mit
yéu, trién vong phét trién; du kién phan cong cOng tac; nhén sy duge gioi thidu
bd nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém (néu c0) va tra
161 nhitng van dé c6 lién quan trude khi bo phiéu; 14y y kién béng ph1eu kin cta
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong vé nhan sy dugc gidi thiéu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khong céng bb & Hbi nghi nay.
&) Bud6c 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (14n 3).

- Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi c6 nhu cau bo nhiém. Mdi dai dién
Léanh dao Vu T6 chure can bo Tong cuc Thi hanh an dén sy cing tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su.

- N6i dung: Thao luén, phén tich két qua phleu 0 cac hoi nghi; xac minh, két
luén nhitng vn d& mdi phat sinh (néu c6); biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic lua chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu giori
thiéu thi dugc lya chon giéi thiéu, b6 nhiém. Truong hop tip thé lanh dao gidi
thiéu 02 ngudi c6 sb phiéu ngang nhau (dat ti 1€ 50%) thi lya chon nhén sy do
thi truéng don vi gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém.

Lanh dao don vi ¢ nhu ciu bd nhiém dé nghi clp ty cta don vi cho ¥ klen
bang vin ban déi véi nhén su dy kién bd nhiém; dé nghi co quan c6 thim quyén
kiém tra, x4c minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri (lich st chinh tri va chinh tri
hién nay) d6i v6i nhan su du kién bd nhiém va hoan thién hd so gri Vu T6 chtic
can bd Tong cyc Thi hanh an dan sy béo céo tép thé 1anh dao Téng cuc Thi hanh
an dén su; d& nghi Ban Thuong vu bang uy Téng cuc Thi hanh 4n dan su cho y
kién bang van ban di v6i nhan su du kién bd nhiém.

e) Quyét dinh bd nhiém

_ Vu To chitc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dén sy hoan thién hé so, trinh
Tong cuc trudng Tong cuc Thi hanh an déan su ky quyét dinh bo nhiém.

3. Quy trinh b6 nhi€ém d6i v6i ngudn nhan sy tir co quan khac
a) Poi vdi nhan su do don vi dé xuat

Budc 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su hodc Vu trudéng Vu T
chire can bo Téng cyc Thi hanh én dén su gép g& nhén sy du kién bd nhiém dé
trao d6i vé yeu cau cong tac, nhu ciu bd nhiém; lam viée véi tap thé lanh dao va
cap uy don vi ¢6 nhu céu bb nhiém va lay y kién bing van ban cia cip ty don vi
c¢6 nhu cdu bd nhiém vé viéc bd nhiém; lam viée véi tap thé 1anh dao va cap uy
noi nhan sy dang cong tac dé trao ddi va dé nghi c¢é y kién bang van ban vé viéc
bd nhiém va nhén xét, danh gia dbi vé&i nhéan sy dyu kién bd nhiém; x4c minh ly
lich ctia nhan su du kién bb nhiém; dé nghj co quan cé thdm quyén kiém tra, xéc
minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri (lich st chinh trj va chinh tri hién nay) déi
v6i nhan sy du kién bd nhiém.

Bué6c 2: Lanh dao Téng cuc Thi hanh an dan sy chu tri Hoi nghi tap thé
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l&nh dao don vi ¢é nhu ciu bd nhiém dé thao lugn, nhén xét, danh gia va bo
phiéu vé nhan su dé nghi bd nhiém. Nhan su dat s6 phiéu trén 50% sb phiéu gidi
thi€u thi dugc lya chon. Truong hop dat sd phleu gi6i thiéu 1a 50% thi thu truéng
don vi xem xét viéc gi6i thiéu bd nhiém, dong thdi béo cdo Lanh dao Téng cuc
Thi hanh 4n dan sy xem xét, cho y kién va dé nghi Ban Thuong vu Dang dy
Téng cuc Thi hanh 4n dan sy cho y kién bang vin ban dbi véi nhan sy bd nhiém.

Budc 3: Vu Té chirc can bd Tng cuc Thi hanh 4n dén sy hoan thién hd so,
trinh Téng Cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4n dan su ky quyét dinh bb nhiém.

b) Péi véi nhan su do lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n dén sy du kién tiép
nhan, diéu dong, bb nhiém

Buéc 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su hodc Vu trudng Vu Tb
chue can by Tong cuc Thi hanh én dan sy gdp g& nhén sy du kién bb nhiém dé
trao d6i vé yeu cau cdng tac, nhu cau bd nhiém; lam viée véi tap thé lanh dao va
cap uy don vi ¢ nhu cau b6 nhiém va ldy y kién bing vén ban cia cap uy don vi
c6 nhu cau bd nhiém v& viéc bd nhiém; lam viée véi tap thé 1anh dao va cip ty
don vi noi nhén sy dang cong tac dé trao dbi va dé nghi c6 y kién bang van ban
vé viéc bb nhiém va nhén xét, danh gid d6i véi nhan su du kién bd nhiém; xac
minh ly lich cta nhén sy du kién bd nhiém; d& nghi co quan c6 thim quyén kiém
tra, xac minh, két luan vé tiéu chudn chinh trj (lich st chinh trj va chinh trj hién
nay) déi v6i nhan su du kién bd nhiém.

Vu T6 chiic can b Tong cuc Thi hanh 4n dén su béo céo tap thé 1anh dao
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét, bd phiéu vé nhan sy du kién bd nhiém; dé
nghi Ban Thuong vu Pang uy Tdéng cuc Thi hanh 4n dén sy cho y kién bing van
ban vé nhan sy du kién bd nhiém.

Bn'oc 2: Vu Td chu’o can bo Téng cuc Thi hanh an dén’ su hoénqthién hd so,
trinh Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan sy ky quyét dinh bd nhiém.

4. H6 so d@é nghi bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cta
Thong tu nay.

5. Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh an dén sy t6 chirc cong bd quyet dinh
bd nhiém Phé Vu trudng va tuong duong thude Tdng cuc Thi hanh én dan su.”

12. Biéu 32 dugc stra ddi, bd sung nhu sau:

“Pjiéu 32. Quy trinh bd nhiém d6i véi Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan
suw tinh, thanh pho trwe thuge Trung wong

1. X4c dinh nhu cau, cht truong, nguon bd nhiém

C#n ¢t nhu ciu cong tac, co ca?'lu,‘sc“') lnong lanh dao cda don vi, t,ép thé ,lénh
dao va cap uy don vi c6 cap trudng cén bo nhi€ém hop, thao luén, thong nhat va
dé xuét Tong cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dén su t6 chirc hoi nghi tap the

lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy dé x4c dinh nhu ciu, chi trwong, ngudn
bd nhiém.

Trudng hop can thiét hodc don vi khong chu dong dé xuét, Vu truéng Vu
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T4 chitc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan sy béo cdo Tdng cuc trudng Tdng cuc
Thi hanh 4n dan su t6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao Tdng cuc Thi hanh 4n dan
su dé x4c dinh nhu ciu, chu truong, nguén bd nhiém.

Trén co s& két qua thao luan cua tap thé 1anh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén
su, Téng cuc truéng Tdng cuc Thi hanh 4n din su bdo céo Lanh dao Bo phu
trach va Bo trudng trudce khi trinh Ban can sy Dang B6 Tu phéap phé duyét chu
truong bd nhiém, ngudn bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém db6i véi nguén nhén su tai chd

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy (14n 1)

- Thanh phén: Tap thé lévnh dao Cuc, cépvﬁy bang Cuc Thi hanh an dan su.
Moi dai dién Lénh dao Vu To6 chitc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan su va dai
dién co quan quén ly cén bd cta dia phuong cung tham du hdi nghi.

- Cht tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy hodc Vu trudng Vu T
chirc can bo Tong cuc Thi hanh 4n dén su.

- N6i dung: Thao lusn théng nhét vé co ciu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh
gidi thi€u nhan su.

b) Budc 2: Hoi nghi 1anh dao Cuc Thi hanh an dén sy mé réng.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Cuc, cip uy Pang Cuc, Truéng phong va
tuong duong thu(:)c Cuc, phi cuc truong Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc
va nguoi ding dau cac to chuc chinh trj - Xa h6i cia Cuc Thi hanh an dan su.
Moi dai dién Lanh dao Vu To chiic can bd Tong cuc Thi hanh 4n dan su va dai
dién co quan quén ly can bd cta dia phuong cing tham du hdi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n din sy hodc Vu truéng Vu T6
chirc can bo Tdng cuc Thi hanh 4n dan su.

- Noi dung: Thao luén va théng nhit vé co ciu, tidu chuan diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nguon nhan sy, cdc cong viée lién quan va tién hanh gi6i thidu
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: Mai thanh vién tham dy cudc hop chi gidi thiéu 01
nguodi cho mot chue danh trong s6 nhan su trong quy hoach hodc gi¢i thiéu
nguoi khac ¢ du tidu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lya chon: Ngudi cb sb phiéu cao nhét trén 50% sb phléu gioi
thi€u thi dugc lya chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s0 phleu
gidi thiéu thi chon 02 ngudi ¢6 so phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé gi6i
thiéu & cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu khong cong bd & Hoi nghi nay.

c) Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao Cyc Thi hanh 4n dan su (14n 2)

- Thanh phf?ln: Tép thqé lanh dao Cuc Thi hanh an dan su. Moi dai dién Lanh
dao Vu TO chire cédn bo Tong cuc Thi hanh an dan sy va dai dién co quan quan ly
can bd cua dia phuong cung tham dy hoi nghi.
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- Chu tri: Léanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su hodc Vu trudng Vu T
chirc can bo Tong cuc Thi hanh én déan su.

- N&i dung: Trén co s& xem xét két qua giéi thiéu nhan su cua Hoi nghi tap
thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy m¢ rong; can cu co chu, tiéu chuin, diéu
kién, yéu cau nhiém vu, kha néng dap tng cia can b6, tap thé lanh dao Cuc Thi
hanh 4n dan su tién hanh thao luan, gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thidu: M01 thanh vién tham du cudc hop chi giéi thiéu 01
nguoi cho 01 chuc danh trong s6 nhan su dugc gidi thidu & Hoi nghi tap thé 1anh
dao Cuc Thi hanh 4n d4n sy m& rong hodc gidi thiéu nguoi khac cé du ti€u
chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tac lua chon: Thuc hién nhu buéc 2.
Két qua kiém phiéu duoc cong b tai Hoi nghi nay.

Truong hop két qua gidi thiéu & Hoi nghi 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy
khac véi két qua phat hién, gi6i thiéu nhéan su & budc 2 thi Tbng cuc Thi hanh 4n
dan su bao cdo, giai trinh 18 v6i Ban can sy Dang Bo Tu phép dé xem xét, cho y
kién chi dao trudc khi tién hanh cac bude tiép theo.

d) Budc 4: Tp chire 14y v kién toan thé cong chirc, ngudi lao dong vé nhén
su dugc dé nghi bd nhiém

- Thanh phan: Toan thé cong chirc, ngudi lao dong theo Nghi dinh sd
68/2000/ND-CP cua Cuc; Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh én déan su truc thudc.
Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chirc can bo Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy va dai
dién co quan quan ly can b cua dia phuong cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy hodc Vu trudng Vu T
chiic can bo Tong cuc Thi hanh én déan su.

- N¢i dung: Trao ddi, thao luan v& co cAu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau
nhiém vu cu thé ctia don vi va kha nang dap tng cla céan bo; théng bao danh
sich nhan su do tap thé lanh dao don vi glcn thigu (tai budc 3); tom tat Iy lich,
qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia vu, khuyét diém, mit manh, mit
yeu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac; nhan sy duoc gidi thiéu
bd nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu dugc bd nhiém (néu c0) va tra
161 nhitng van dé c6 lién quan trude khi bo phiéu; 14y y kién béng ph1eu kin cia
cbng churc, vién chic, ngudi lao dong vé nhan su dugc gidi thiéu bb nhiém.

Két qua kiém phiéu khéng cong bb & Hoi nghi nay.

d) Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén su (14n 3)

- Thanh phan: Tép the lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy. Moi dai dién Lanh
dao Vu T8 chtic can bd Téng cuc Thi hanh 4n dén sy cing tham du hoi nghi va
dai dién co quan quan ly can bd clia dia phuong cung tham du hoi nghi.

- Chu tri:q Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén sy hodc Vu truéng Vu Tb
chttc can bd Tong cuc Thi hanh &n dén su.

- Noi dung: Thao luan, phan tich két qua phiéu & cac Hoi nghi, xac minh, két
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luén nhitng v4n d& m&i phat sinh (néu c6); biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.
Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

- Nguyén tic lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lua
chon d nghi bd nhiém. Trudng hop tap thé lanh dao Cuc giéi thidu 02 ngudi c6
s6 phiéu ngang nhau (dat ti 18 50%) thi bao c4o Lanh dao Téng cuc Thi hanh an
dan su xem xét, cho ¥ kién.

Lanh dao don vi c¢6 nhu ciu bd nhiém & nghi cip uy cua don vi cho y kién
bang van ban d6i v6i nhan sy dé nghi bb nhiém va d& nghi co quan c6 thdm
quyén kiém tra, x4c minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri (lich str chinh tri va
chinh tri hién nay) d6i v0i nhén sy dy kién bd nhiém; bdo cdo Lanh dao Téng
cuc Thi hanh 4n dén sy tb chirc Hoi nghi tép thé Lanh dao Téng cuc dé xem xét,
cho y kién d6i v6i nhan su du kién bd nhiém.

e) Quyét dinh bd nhiém

Tdéng cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan sy béo cdo Lanh dao B phu
trach va B trudng; trinh Ban cén sy Dang B Tu phap xem xét, phé duyét nhin
sy va ¢6 van ban lay y klen cua cap liy cép tinh vé& nhan su du kién bd nhiém.
Can ctr ¥ kién ctia cp Uy cép tinh, Téng cuc Thi hanh an dén sy bao cdo Ban cén
su Pang B Tu phap thao luén, két luan céc van d& phat sinh (néu c6) hodc trinh
B trudng ky quyét dinh bd nhiém.

3. Quy trinh b6 nhiém dbi véi ngudn nhén sy tir co quan khac
a) P6i v6i nhén su do Cuc Thi hanh 4n dén su d& xuét

Budc 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su hodc Vu trudng Vu T
chue can b Tong cuc Thi hanh &n dén su gdp g& nhén sy du kién b6 nhiém dé
trao ddi vé yéu cau cong tac, nhu cdu bd nhiém; lam viéc véi tap thé lanh dao va
cép uy don vi c6 nhu céu b6 nhiém va lay y kién béng van ban cta cp ty don vi
c6 nhu cu b nhiém vé& viéc bd nhiém; 1am viéc voi tap thé 1anh dao va cip ty
noi nhén sy dang cong tac dé trao dbi y kién va d& nghi cé y kién bang van ban
v& viéc bd nhiém va nhan xét, danh gia d6i véi nhan su du kién bd nhiém; xac
minh ly lich cia nhén sy du kién bd nhiém; dé nghi co quan c6 thdm quyén kiém
tra, xac minh, két luan v& tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va chinh trj hién
nay) déi v6i nhéan su du kién bd nhiém.

Bugce 2: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dén su hodc Vu trudng Vu T6
chirc can bd Tong cuc Thi hanh an dén su cha tri Hoi ngh1 tap thé lanh dao Cuc
Thi hanh 4n dan sy dé thao ludn, nhén xét, danh gia va bo phleu vé nhan su dé
nghi bd nhiém. Nhan su dat s6 phiéu trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi duoc lua
chon. Truong hop dat sd phiéu gidi thiéu 14 50% thi bdo céo ddy du dé tap thé
lanh dao Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét, cho y kién.

Budce 3: Toéng cuc Thi hanh 4n dan su bdo cédo Lanh dao Bd phu trach va
B0 truong; trinh Ban can sy Dang B Tu phap xem xét, phé duyét nhén sy va c6
van ban dé nghi clp uy cAp tinh cho ¥ kién vé& nhén su d& nghi bd nhiém. Can ctr
y kién cua cdp ty cip tinh, Téng cuc Thi hanh 4n dén sy bdo cdo Ban cén sy
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Pang Bo Tu phép théo ludn, két ludn cac van dé phét sinh (néu ¢6) hofc trinh B
trudng ky quyét dinh bo nhiém.

b) D&i v6i nhan su do Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy du kién tiép nhén, didu
d6ng, bd nhiém

Buége 1: Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan sy hodc Vu trudng Vu T
chtre can b Tong cuc Thi hanh 4n dén sy gdp g& nhén su du kién b6 nhiém dé
trao ddi vé yéu cau cong tac, nhu cdu bd nhiém; lam viéc v&i tap thé lanh dao va
clp uy don vi c6 nhu céu bd nhiém va lay y kién bang van ban ctia cip ty don vi
c¢6 nhu cdu bd nhiém v& viéc bd nhiém; lam viéc véi tdp thé 1anh dao va cap uy
noi nhén su dang cong tac dé trao ddi va d& nghi cé y kién bang van ban veé viéc
bd nhiém va nhén xét, danh gia déi véi nhéan su du kién bd nhiém; xac minh ly
lich ctia nhén sy du kién bd nhiém; dé nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c
minh, két luan vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va chinh tri hién nay) déi
v6i nhan su dy kién bd nhiém.

Vu Té chiic can bd Téng cuc Thi hanh 4n dén sy bao cao tép thé Lanh dao
Téng cuc Thi hanh 4n dan su xem xét, bd phiéu v& nhan sy du kién bb nhiém.

Budce 2: Téng cuc Thi hanh 4n dén su béo cdo Lanh dao B phu trach va Bo
trudng; trinh Ban can sy Dang B Tu phap xem xét, phé duy€t nhan su va c6 van
ban lay dé nghi clp Uy céap tinh cho y kién v& nhan sy dé nghi bd nhiém. Can ctr
y kién cta cép Uy cép tinh, Tong cuc Thi hanh an dan su bao cdo Ban can su
bang Bo Tu phap thao luan, két luan cac van dé phat sinh (néu c6) hoic trinh Bo
trudng ky quyét dinh bd nhiém.

4. Ho so dé nghi bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cua
Thong tu nay.

5. Téng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su td chirc cong bd quyét
dinh bd nhiém Cuc trudng Cuc Thi hanh an déan su.”

13. Piéu 33 dugc sira ddi, bd sung nhu sau:

“Piéu 33. Quy trinh bo nhi¢m ddi véi Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n
dan sy tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong

1. X4c dinh nhu cau, ch trrong, ngudn bd nhiém

Can ct nhu ciu cdng tac, co c4u, sb luong 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dan
su, tap the lanh dao va cap iy Cuc Thi hanh an dan sy hop, thao luén, théng nhét
va dé xuét Tong cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan su tb chirc hoi nghi tép

thé 1anh dao Tong cuc Thi hanh 4n dén sy dé x4c dinh nhu cau, chu truong, s6
lwong, du kién phan cong cong tac, ngudn bd nhiém.

Trudng hop can thiét hodc don vi khéng chu dong dé xuét, Vu trudng Vu
T4 chirc can bd Tong cuc Thi hanh 4n dén su dé xut Tong cuc truong Téng cuc
Thi hanh an déan sy t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao Tong cuc dé x4c dinh nhu
cAu, chu truong, sb luong, du kién phan cong cong tic, nguon b6 nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém dbi véi nguon nhén su tai chd
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a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su (14n 1)

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao Cuc, cip ty Pang Cuc Thi hanh 4n dén su.
Moi dai dién co quan quén ly céan bd cua dia phuong cung tham dy hoi nghi.

- Chu tri: Cuc truong Cuc Thi hanh an dén su.

- N6i dung: Thao luan théng nhét v& co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh
gi61 thi€u nhan su.

b) Bude 2: Hoi nghi 1anh dao Cuc Thi hanh &an dan sy mé rong.

- Thanh phén: T4p thé 13nh dao Cuc, cip uy Pang Cuc, ngudi dimg dau céc
t6 chirc chinh tri - x& hoi thude Cuc, Trudng phong chuyén mén va tuong duong
thuoc Cuc va Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh &n dan su truc thudc. Moi dai
dién co quan quan ly can bg cua dia phuong cuing tham du hdi nghi.

- Chu tri: Cyc truéng Cuc Thi hanh &n dan su.

- Noi dung: Théo luén va thdng nhét vé co céu, tiéu chuén diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nguon nhan su, cac céng viée lién quan va tién hanh gidi thiéu
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu: MJi thanh vién tham du cudc hop gidi thiéu 01
nguoi cho mdt chic danh trong sO nhan sy trong quy hoach hodc gidi thiéu
nguoi khac c6 dua ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lira chon: Ngudi 6 sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thidu
thi duoc lya chon. Trudng hop c6 tir 02 vi tri b6 nhiém tré 1én thi chon nguoi c6
trén 50% s6 phiéu gidi thidu tir trén xudng cho dén hét sb lwong can bd nhiém.

Truong hop khdng c6 ngudi nao dat trén 50% so ph1eu gidi thi€u thi chon
02 ngudi cb sb phiéu gioi thiéu cao nhit tir trén xuong dé gidi thiéu cho moi
chirc danh & céc budce t1ep theo (truong hop c6 tr 02 vi tri bb nhiém tréd 1én thi
chon nhiéu hon s6 du kién bd nhiém it nhét 01 nguoi).

Két qua kiém phiéu khéng cong bd & Hoi nghi nay.

c) Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su (1an 2)

- Thanh phan: T4p thé l&nh dao Cuc Thi hanh 4n dén sw. Mdi dai dién co
quan quén ly can bd cia dia phuong cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Cuc truédng Cuc Thi hanh an dan su.

- N6i dung: Trén co s& xem xét két qua gi6i thidu nhan su cua HoI nghi tép
thé 1anh dao Cuc Thi hanh &n dan sy mé rong; cén ct co cdu, tiéu chudn, diéu

kién, yéu cau nhiém vy, kha néng dép ng cta can bg, tap thé 1anh dao Cuc Thi
hanh 4n d4n sy tién hanh thao luan, giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: M01 thanh vién tham du cudc hop chi giéi thiéu 01
ngudi cho 01 chirc danh trong sé nhén su duge giéi thidu & Hoi nghi tap thé lanh
dao Cuc mé& rong ho#ic gidi thiéu ngudi khac cé du tiéu chuén, didu kién theo
quy dinh.

Nguyén tc lua chon: Thuc hién nhu budec 2.
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Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

Tru’ong hop két qua gi6i thiéu & Hoi nghi 1anh dao Cuc Thi hanh an dan su
khéc véi két qua phat hién, gidi thidu nhan su & bude 2 thi bio cdo tap thé l&nh
dao Tong cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét, cho y kién truéc khi tién hanh cac
budc tiép theo.

&) Budc 4: T6 chuc 14y v kién toan thé cong chirc, nguoi lao déng vé nhan
su duoc @& nghi bd nhiém

- Thanh phan: Toan thé céng chuec, ngudi lao dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP cua Cuc; Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh 4n dan sy truc thudc.
Moi dai dién co quan quén ly can bd cuia dia phuong cuing tham du hdi nghi.

- Cha tri: Cyc truéng Cuc Thi hanh an dan su.

- Noi dung Thao lun vé co cu, tiéu chuin, didu kién, yéu cdu nhiém vu cu
thé ctia don vi va kha ning d4p tmg cta can bo; thong bdo danh sach nhan su duogc
tap the lanh dao Cuc gi6i thidu va y kién chi dao ctia Téng cuc Thi hanh 4n dén su;
tom tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tdc; nhan xét, danh gid uu, khuyét diém, mit
manh, mat yeu trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac; nhén sy dugc
gidi thiéu b6 nhiém trinh bay chwong trinh hanh dong néu dugc bb nhiém va tra 11
nhiing vn dé c6 lién quan trude khi bo phiéu (néu co); lay y kién bang phiéu kin
ctia cong chirc, ngudi lao dong vé nhan su duge gidi thidu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khéng cong bd & hoi nghi nay.

e) Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy (1an 3)

- Thanh phén: Tép thé lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su. Moi dai dién co
quan quan ly cén bd cua dia phuong cung tham du héi nghi.

- Chu tri: Cyc truéng Cuc Thi hanh an dan su.

- Noi dung: Thao luén, phén tich két qua phiéu’G cac hoi nghi, xac minh, két
luén nhiing van d€ mdi phat sinh (néu co); bieu quyéet nhan sy bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

- Nguyén otéc lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lya
chon d€ nghi b nhiém. Trudng hop tap the lanh dao Cyc gi6i thiéu 02 ngudi ¢6 s0
phi€u ngang nhau (dat ti 1€ 50%) thi lya chon nhan sy do Cuc trudng gidi thiéu.

Cuc truc"mg Cuc Thi hanh 4n dan su dé ngh,i cép uy Cuc Thi hanh an dan su
cho y kiép béng van ban doi v6i nhén sy glu kién bd nhiém; dé nghi co quan c6
tham quyén kiém tra, x4c minh, két luén vé ti€u chuan chinh tri (lich st chinh tri
va chinh tri hién nay) d6i v6i nhan sy du kién bb nhiém. Pdng thoi, cé vin ban
béo cdo va xin ¥ kién ctia cAp Uy cip tinh dbi v6i nhan su du kién bd nhiém (trir
bd nhiém Phé cuc truéng Cuc Thi hanh 4 an dap su thanh pho Ha Noi va Pho cuc
truéng Cuc Thi hanh dn dén sy thanh ph6o H6 Chi Minh); trinh 1anh dao Tong
cuc Thi hanh an dan sy xem xét, cho y kién.

e) Quyét dinh bd nhiém
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Vu Té chirc cén bd Téng cuc Thi hanh an dan sy béo céo tap thé 1anh dao
Tong cuc Thi hanh an dan sy; trinh Tong cuc truéng Tong cuc Thi hanh én dan
su ky quyét dinh bo nhiém.

3. Quy trinh bd nhiém sy d6i véi ngudn nhan sy tir co quan khac
a) Doi véi nhan sy do Cuc Thi hanh an déan su dé xuat

Budc 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén su gip g& nhén sy du kién bé
nhiém dé trao d6i vé yéu cau cong tac, nhu cdu bd nhiém; 1am viéc vdi tap thé
lanh dao va cap iy noi nhén su dang cong tac dé trao dbi va d& nghi c6 y kién
biang van ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh gia dbi v6i nhan su du kién bd
nhiém; xac minh ly lich cta nhén sy du kién b6 nhiém; d& nghi co quan c6 thim
quyén kiém tra, x4c minh, két ludn vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va
chinh tri hién nay) d6i v6i nhan su du kién bd nhiém.

Budc 2: Tap thé 1anh dao Cuc théo luén, nhan xét, danh gid va bo phiéu vé
nhan su dé nghi bd nhiém. Nhan su dat sb phiéu trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi
duoc lwa chon. Trudng hop dat s6 phiéu gi6i thiéu 1a 50% thi Cuc truéng Cuc
Thi hanh 4n dan su xem xét viéc gi6i thiéu bd nhiém, d6ng thoi bao céo lanh dao
Téng cuc Thi hanh 4n dan sy xem xét, cho y kién.

Can cir két qua gidi thiéu nhan sy cla tap thé 1anh dao Cuc, Cuc trudng co
vén ban lay y kién ciia cdp iy Cuc Thi hanh 4n dan su va béo céo, xin y kién cta
cap 1y cép tinh dbi v6i nhan sy du kién bd nhiém, trinh Téng cuc Thi hanh 4n
dan su.

Budc 3: Vu Té chirc cén bd Tong cuc Thi hanh an dén sy béo céo tép thé
lanh dao Tong cuc xem xét, bidu quyét nhén sy; hoan thién hd so, trinh Téng cuc
truong Tong cuc Thi hanh 4n dén su ky quyét dinh bb nhiém.

b) B6i v6i nhan su do Tng cuc Thi hanh an dan sy du kién tiép nhén, diéu
d6ng, bd nhiém

Buéc 1: Lanh dao Tong cuc Thi hanh 4n dan su hodc Vu truéng Vu To
chirc can b Tong cuc Thi hanh 4n dén su gap g& nhén sy du kién bd nhiém dé
trao d6i vé yeu cau cong tac, nhu cdu bd nhiém; 1am viéc véi tap thé lanh dao va
cap Uy don vi ¢6 nhu cau b6 nhiém va ldy y kién bing van ban cia clp uy don vi
c6 nhu cdu bd nhiém v& viéc bd nhiém; lam viée véi tap thé lanh dao va cép uy
don vi noi nhén sy dang cong tac dé trao d6i va dé nghi c6 y kién bang van ban
v& viéc bd nhiém va nhan xét, danh gia dbi véi nhan su du kién bd nhiém; xac
minh ly lich ctia nhén su du kién bd nhiém; dé nghi co quan c6 thdm quyén kiém
tra, x4c minh, két luan vé tiéu chudn chinh tri (lich str chinh tri va chinh tri hién
nay) dbi v6i nhan su du kién bd nhiém.

Tép thé lanh dao Téng cuc Thi hanh an dén sy xem xét, bd phleu vé nhén su

du kién bb nhiém; dé nghi cép 1y cép tinh c6 van ban cho y kién v& nhan su du
kién bd nhiém.

Budc 2: Vu T chirc can bd Téng cuc Thi hanh 4n dan su hoan thién hd so,
trinh Téng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan su ky quyét dinh bd nhiém.
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Péi véi trudng hop chua gift ngach Qhép hanh vién, Téng cuc Thi hanh én
dan su trinh Lanh dao B6 phu trach ky quyét dinh bo nhié:’m Chap hanh vién trudc
khi Tong cuc truédng Tong cuc Thi hanh én dan su ky quyét dinh b6 nhiém.

4. Hd so dé nghi bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cla
Thong tu nay.

5. Cuc trudng t6 chirc cong bd quyét dinh bd nhiém Phé Cuc truéng Cuc
Thi hanh an dén su.”

14. Biéu 35 duoc sira dbi, bd sung nhu sau:
“Piéu 35. Giao quyén cip trwdng, giao phu trach don vi

1. Tru'émg hop Cuc Thi hanh 4n dén su can kién toan cép truéng nhung qua
ra soat, danh gia chua phat hién nhén sy phu hop hoéc da dé xuét nhan su nhung
khéng dugc cap c6 thdm quyén phé duyét nhén sy chép thuén, lanh dao Téng cuc
Thi hanh 4n dén sy hodc Vu trudng Vu T chue can bo Téng cuc Thi hanh an
déan su t6 chirc hop lién tich lanh dao don vi, cap Gy Pang cling cép, nguoi dung
dau to chtrc chinh tri - x3 hoi thao luan, lwa chon, gi6i thiéu nhén sy dé giao
quyén Cuc trudng hoic giao phu trach Cuc Thi hanh 4n dan su.

2. Truong hop giao quyén Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén su, Tong cyue
Thi hanh 4n dén su bdo cdo Ban can sy Dang Bo Tu phap xem xet, quyét dinh
nhén sy giao quyén va c6 van ban lay y klen cap uy cép tinh vé nhén sy du kién
giao quyén. Can ctt y kién ciia cdp uy cép tinh, Téng cuc Thi hanh an dén su
trinh Ban can sy Pang B6 Tu phap thao luan, ket luan cac van d& phat sinh (néu
¢6) hoc trinh Bo trudng ky quyét dinh giao quyén Cuc trudng.

3. Truong hop giao phu trach Cuc Thi hanh an dan su, Téng cuc trudng
Téng cuc Thi hanh 4n dan su bao cédo B truéng, Lanh dao B phu trach v€ nhén
su duoc gidi thidu dé B truong xem xét, quyét dinh giao phu trach.”

15. Bidu 36 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

“Pjéu 36. Quy trinh bd nhiém dbi voi linh dao cAp Phong thude Cuc
Thi hanh an dan sw
L Xéc dinh nhu cau, chu truong, ) luong, du kién phéan cong cong tac,
nguon bo nhiém
Céan cir nhu ciu cong tac, co ciu, s6 luong 1anh dao ctia don vi, tap the lanh
dao va cép ty don vi ¢6 nhu cau bd nhiém hop, thao luén, thong va dé xuit véi
Cuc truéng Cuc Thi hanh an déan sy t6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao Cuc Thi

hanh én dén sy dé x4c dinh nhu céu, cha truong, sbé luong, du kién phan cong
cdng tac, ngudn bd nhiém.

Trudng hop can thiét hodc don vi khéng chi dong dé xuét, Truong phong
Phong T chire can bo Cyc Thi hanh an dén sy bao cao Cuc trudng Cuc Thi hanh
an dén su t6 chirc Hoi ‘nghi tap thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy dé xac dinh
nhu cdu, chi trwong, sb luong, du kién phan céng cong tac, ngudn bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém ddi véi nguon nhén su tai chd
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a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 1)

- Thanh phan T4p thé lanh dao don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém. Moi dai dién
Lanh dao Phong T6 chirc cén bd cing tham dy hdi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su.

- N6i dung: Thao Iuén théng nhét vé co cAu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan su.

b) Bude 2: Hoi nghi 1anh dao don vi mé rong

- Thanh phan: Toan thé can b, cong chire, ngudi lao dong theo Nghi dinh

s6 68/2000/ND-CP ctia don vi ¢6 nhu cau bd nhiém. Moi dai dién Lanh dao
Phong T chiic can bd ciing tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su.

- Noi dung: Théo luén va thdng nhét vé co cau, tiéu chuan diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nguon nhan sy, cdc cong viéc lién quan va tién hanh gi6i thiéu
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thidu: Mdi thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
nguoi cho mét chirc danh trong sd nhan su trong quy hoach hodc gidi thiéu
ngudi khac cé di tiéu chuan, didu kién theo quy dinh.

Nguyén téc lua chon: Ngudi c6 sb phleu cao nhét trén 50% sb phiéu giéi thidu
thi dugc lua chon. Trudng hop c6 tir 02 vi tri bd nhiém tr¢ 1én thi chon ngudi co
trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu tir trén xudng cho dén hét s lwong can bd nhiém.

Truong hop khoéng c6 ngudi nao dat trén 50% so phleu gidi thiu thi chon
02 ngudi c6 s6 phiéu gioi thiéu cao nhét tir trén xuong dé gioi thiéu cho moi
chire danh & céc bude t1ep theo (trudng hop 6 tir 02 vi tri b6 nhiém tré 1én thi
chon nhiéu hon sb du kién bd nhiém it nhit 01 nguoi).

Két qua kiém phiéu khéng coéng bb & Hoi nghi nay.
¢) Buéc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (14n 2)

- Thanh phan Tap thé lanh dao don vi c6 nhu ciu bd nhiém. Moi dai dién
Lanh dao Phong T4 chirc cén bd cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su.

- Noi dung Trén co s& xem xét két qua gioi thiéu nhan sy cua Hoi nghi
lanh dao don vi mé& rong; cin cit co cau, tiéu chun, didu kién, yéu cau nhiém vy,
kha nang déap umg cla cin bo, tip thé lanh dao don vi tién hanh thao luan, gioi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: M01 thanh vién tham du cudc hop giGi thiéu 01
ngudi cho 01 chirc danh trong sé nhén su duge gidi thiéu & Hoi nghi 13nh dao don
vi mé rong hodc gi6i thiéu nguoi khéc c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén téc Iya chon: Thuc hién nhu buéc 2.
Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.
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_d) Buéc 4: T chuc lay y kién toan thé cong chirc, ngudi lao dong cua don
vi vé& nhan su duoc dé nghi bd nhiém

- Thanh phén: Toan thé céng chue, nguoi lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ctia don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém. Moi dai dién Lanh dao Phong
T6 chirc can bd ciing tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh an dén su.

- Noi dung: Trao d6i, thao ludn v& co céu, tiéu chudn, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu cu thé ctia don vi va kha nang dap ung cua can bg; thong bao danh
sach nhan su duogc tap thé 1anh dao don vi gioi thiéu va y kién chi dao cta lanh
dao Cuc Thi hanh an dan su; tom tit 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén
xét, danh gia uu, khuyét diém, mit manh, mat yeu, trién vong phat trién; du kién
phén cong cdng tac; nhan sy duge gidi thiéu bo nhiém trinh bay chuong trinh
hanh dong néu duge bb nhiém va tra 161 nhitng van d& c6 lién quan trudce khi bo
phiéu (néu cé); lay y kién bang phiéu kin ctia céng chirc, ngudi lao dong vé nhan
su duogc gidi thi€u bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khéng céng bb & Hoi nghi nay.

d) Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 3).

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi c6 nhu ciu bd nhiém.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh an dan su.

- Noi dupg: Théo luan, phén tiqh két qué'lq phiéu,(”y cac hoi nghi; Xac ,minh, két
luan nhitng van d€ madi phat sinh (néu c6); bi€u quyét nhan sy bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai Hoi nghi nay.

- Nguyén tdc lua chon: Nhan sy dat sb phiéu cao phét trén 50% thi duoc lua
chon gidi thiéu. Trudong hop ¢ nhi€u hon 01 vi tri bo nhiém thi chon ngudi co
trén 50% s6 phiéu gidi thiéu tur trén xudng cho dén hét s6 luong can bd nhiém.
Truong hop c¢6 02 nhén su ¢6 s6 phi€u ngang nhau (50%) thi Iya chon nhén su
do thu truéng gidi thiéu dé dé nghi bo nhiém.

Lanh dao don vi c6 nhu ciu bd nhiém dé nghi cap uy cta don vi (néu cb)
cho ¥ kién bang van ban dbi véi nhan sy dir kién bd nhiém. Pdng thoi, béo cao
tap thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4 an dén sy xem xét va ¢ véan ban dé nghi cap uy
Cuc Thi hanh &n dén sy cho y kién d6i v6i nhén su dy ki€n b6 nhiém; dé nghi co

quan c6 thdm quyén kiém tra, xac minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri (lich str
chinh trj va chinh trj hién nay) d6i véi nhan su du kién b6 nhiém.

e) Quyet dinh bd nhiém

Phong Té chuic Cévl’l bo hoan thién hd so, trinh Cuc trudng Cuc Thi hanh an
dan su ky quyét dinh b nhiém.

3. Quy trinh bd nhiém d6i voi ngudn nhén sy tir don vi khéc

a) Bdi v6i nhan sy do don vi dé xudt

Buée 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén su hodc Truéng phong Phong T6
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chirc can bd gép g& nhéan sy du kién bd nhiém de trao dbi vé yéu cau cong tac, nhu
cdu bd nhiém; 1am viéc véi tap thé lanh dao va cap Uy don vi c6 nhu cau bd nhiém
va lay y kién bang van béan cia cap uy don vi c6 nhu cau bd nhiém (néu c6) vé
viéc bd nhiém; lam viéc véi tép thé 1anh dao va cap uy noi nhén su dang cong tac
dé trao ddi va dé nghi c6 y kién bang vin ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh
gia ddi vdi nhan sy du kién bd nhiém; xac minh ly lich ctia nhén su du kién bd
nhiém; dé nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c minh, két luén v& tiéu chudn
chinh tri (lich st chinh tri va chinh trj hién nay) déi v6i nhan sy du kién bd nhiém.

Buéc 2: Lanh dao Cuc chu tri H6i nghl tap thé lanh dao don vi ¢ nhu cau
b6 nhiém dé thao lugn, nhén xét, dinh gia va bo phiéu v& nhén su dé nghi b
nhiém. Nhan su dat sd phiéu trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi duge lua chon.
Truong hop dat s6 phleu gidi thi€u 1a 50% thi tha truong don vi xem xét viéc
gi6i thidu nhan sy dé nghi bd nhiém; ddng thoi bao céo 1anh dao Cuc Thi hanh
&n dan su xem xét, cho v kién va dé nghi cap uy Cuc Thi hanh &n dén sy cho y
kién bang vin ban ddi v6i nhan su du kién bd nhiém.

Budc 3: Phong To chtic can bd hoan thién hd so, trinh Cuc trudng Cuc Thi
hanh 4n dan su ky quyét dinh bd nhiém.

b) Pdi véi nhén sy do Lanh dao Cuc du kién tiép nhén, diéu dong, bd nhiém

Budc 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su hodc Truong phong Phong T chire
cén bd gip g& nhan sy du kién bd nhiém dé trao d6i vé yeu cau cong tac, nhu cau
b nhiém; lam viée véi tap the lanh dao va cip ty don vi ¢6 nhu cau bd nhiém va
lay ¥ kién bang vin ban cua cép ty don vi ¢6 nhu cau bd nhiém (néu cb) v& viéc bd
nhiém; 1am viéc véi tap thé 1anh dao va cap uy don vi noi nhén sy dang cong tac dé
trao doi va d& nghi c6 'y kién bang vin ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh gia
d6i véi nhén sy du kién bd nhiém; xdc minh ly lich cia nhan su dy kién bd nhiém;
d nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c minh, két ludn vé tiéu chuén chinh tri
(lich str chinh tri va chinh trj hién nay) déi véi nhén su du kién bd nhiém.

Tép thé lanh dao Cuc Thi hanh an dan sy xem xét, bd phleu vé nhén sy du
klen b6 nhiém; dé nghi cép tly Cuc Thi hanh 4n dan su cho v kién bang van béan
vé nhan sy du kién b nhiém.

Budc 2: Phong To chttc can bo hoan thién hd so, trinh Cuc trudng Cuc Thi
hanh 4n dén su ky quyét dinh bd nhiém.

4. Hd so dé nghi bb nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cta
Thoéng tu nay.

5. Cuc truéng td chiic céng bd quyét dinh bd nhiém 13nh dao cép Phong
thudc Cuc.”

16. Piédu 39 dugc stra dbi, bd sung nhu sau:

“Piéu 39. Quy trinh bd nhiém ddi véi Chi cuc trwéng Chi cuc Thi hanh
an dan sw

1. Xé4c dinh nhu cau, chu trrong, ngudn bd nhiém

29



Cin ¢ nhu cu cong tac, co cdu, s6 luong lanh dao cta Chi cuc Thi hanh 4n
dan sy, tap the 1anh dao va cp ty Chi cuc Thi hanh 4 an dan sy hop, thao luén, thong
nhét va dé xuét Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén sy t6 chirc Hoi nghi tép thé 1anh
dao Cuc Thi hanh 4n dan sy dé x4c dinh nhu cu, chu truong, ngudn bb nhiém.

Trudng hop can thiét hodc don vi khong chu dong d& xuét, Trudng phong
Phong T chiic can bd béo cdo Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan su t6 chirc Hoi
nghi tap thé 13nh dao Cuc Thi hanh 4n dan su dé x4c dinh nhu cu, chu truong,
ngudn bé nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhén sy tai chd

a) Buéc 1: Hoi nghi tap thé 13nh dao Chi cuc Thi hanh an dan sy (Ian 1)

- Thanh phén: Tép thé 1anh dao Chi cuc, cép tiy Pang ctia Chi cuc. Moi dai
dién Lanh dao Phong T6 chirc can bo va dai dién co quan c6 thidm quyén quan ly
can bo cua dia phuong cung tham du hdi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh an dan su.

- N6i dung: Thao luédn va théng nhét vé co cAu, tiéu chuén, diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nhan su.

b) Budc 2: Hbi nghi 1dnh dao Chi cuc Thi hanh an dan su mé rong.

- Thanh phan: Toan thd céng chirc, ngudi lao dong theo Nghi dinh s6
6§/ZOOO/ND-CP ctia Chi cyc Thi hanh an dan suy. Moi dai dién Lanh dao Phong
T6 chirc cén bd, dai dién co quan cé tham quyén quan ly cén bo cia dia phuong
cung tham du hdi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n déan su.

- N6i dung: Thao luén va thdng nhét vé co chu, tiéu chuan diéu kién, quy

trinh gidi thiéu nguon nhan su, cac cong viéc lién quan va tién hanh giéi thiéu
nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén téc gidi thiéu: Mbi thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
ngu0’1 cho chuc danh d nghi bd nhiém trong s6 nhan su trong quy hoach hoic
gidi thiéu nguoi khac co6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén téc lva chon: Ngudi c6 sé phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gioi
thiéu thi dugc lua chon. Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s ph1eu
gi6i thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu giéi thidu cao nhét tir trén xubng dé gisi
thiéu & cac budc tiép theo.

Két qué kiém phiéu khéng cong bb & Hdi nghi nay.

¢) Buéc 3: Héi nghi tap thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan sy (lan 2)

- Thanh phan Tép thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan su. Moi dai dién
Lanh dao Phong T chirc can bo va dai dién co quan c6 thdm quyén quan ly cn
bo cta dia phuong cuing tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh én dan su.

- Noi dung: Trén co s& xem xét két qua gidi thiéu nhan sy cia Hoi nghi
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lanh dao Chi cyc Thi hanh 4n dan sy m& rong; cén cr co cAu, tiéu chudn, diéu
kién, yéu cau nhiém vy, kha nang dap tmg cla can b9, tap thé l&nh dao Chi cuc
Thi hanh 4n dan su tién hanh thao luén, giéi thiéu nhan su béang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: Mdi thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
ngudi cho 01 chitc danh trong sé nhan su duoc gi6i thiéu & Hoi nghi lanh dao
Chi cyc Thi hanh 4n dén sy m& rong hodc gidi thiéu nguodi khac c¢6 du tiéu
chudn, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lira chon: Thuc hién nhu buée 2.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

d) Bude 4: T6 chirc 14y ¥ kién toan thé cong chirc, ngudi lao dong cta Chi
cuc Thi hanh an dén su

- Thanh phén: Toan thé céng chirc, ngudi lao dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ctia Chi cuc Thi hanh 4n dan su. Moi dai dién Lanh dao Phong

T6 chirc can bd va dai dién co quan cé thdm quyén quan 1y cén bd cia dia
phuong cung tham dyu hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su.

- Noi dung: Trao ddi, thao luan vé co céu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau
nhiém vu cu thé cua don vi va kha nang dép Ung cua can bo; thong bao danh
sach nhan su dugc tap thé lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén sy gi6i thiu va y
kién ctia 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy; tém tét ly lich, qua trinh hoc tép, cong
tac; nhén xét, danh gid wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong phét
trién; du kién phan céng cong tac; nhan sy duge gidi thi¢u bb nhiém trinh bay
chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém (neu c6) va tra 161 nhiing véan d& co
lién quan trudc khi bo phiéu; 14y y kién bing phleu kin cda cong churc, vién
chirc, ngudi lao ddng vé nhén sy duoc gidi thiéu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khong coéng bb & Hoi nghi nay.
d) Buéc 5: Hoi nghi tip thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén sy (14n 3).

- Thanh phan: Lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén su. Moi dai dién Lanh dao
Phong T chirc can bd va dai dién co quan ¢ thdm quyén quén 1y cén bd cia dia
phuong cung tham dyu hoi nghi.

- Cha tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su.

- N6i dung: Thao luén, phéan tich két qua lay phleu 0 cac hoi nghi; xdc minh,
két luan nhimg van dé méi phét sinh (néu c6); biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai Hoi nghi nay.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gisi
thiéu thi dugc lya chon d& nghi bb nhiém. Trudng hop tap thé 1anh dao gidi thiéu
02 nguoi c¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ti 18 50%) thi lua chon nhén su do thu
truéng don vi gidi thiéu.

Chi cuc Thi hanh 4n dan sy c¢6 van ban @& nghi cp ty Chi cuc Thi hanh 4n
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dan su cho y kién bang van ban vé nhén su du kién bd nhiém; ‘béo cao tép thé
l1anh dao Cuc Thi hanh an dan sy xem xét va c6 van ban gui clp uy cap huyén
cho ¥ kién dbi vé6i nhéan su dy kién bd nhiém; dé nghi co quan c6 thdm quyén
kidm tra, x4c minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri (lich s chinh tri va chinh trj
hién nay) dbi v&i nhan sy du kién bd nhiém.

e) Quyét dinh bd nhiém

Cuc Thi hanh an dan su hoan thién hd so, bdo céo Téng cuc trudéng Téng
cuc Thi hanh 4n dan su xem xét, quyét dinh bo nhiém.

3. Quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhén sy tlr co quan khéac
a) D6i véi nhéan sy do Chi cuc Thi hanh an dan sy dé xuét

Bugce 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy hodc Truéng phong Phong T
chie can bo géap go nhan su du kién b6 nhiém de trao dbi vé yéu cau cdng tac, nhu
cau bd nhiém; 1am viéc véi tap thé lanh dao va cap iy don vi c6 nhu céu bo nhiém
va lay v kién bang vin ban cla cép Uy don vi c6 nhu ciu bd nhiém vé viéc bd
nhiém; 1am viéc v6i tap thé lanh dao va cap Uy noi nhan sy dang cong tac dé trao
d6i va dé nghi c6 y kién bing van ban vé viéc bd nhiém va nhan xét, danh gia d6i
v6i nhén su du kién bd nhi¢m; xac minh ly lich cua nhén sy du kién bd nhiém; dé
nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c minh, két luan vé tiéu chuén chinh tri
(lich st chinh tri va chinh tri hi€n nay) d6i véi nhan su du kién bd nhiém.

Budc 2: Lanh dao Cuc chu tri Hoi nghl tap thé lanh dao Chi cuc Thi hanh
4n dan su dé thao luén, nhén xét, danh gia va bd phleu v& nhén su dé nghi bd
nhiém. Nhén sy dat sb phleu trén 50% sb phiéu gidi thidu thi duoc lya chon.
Truong hO’p dat sb phleu gidi thiéu 1a 50% thi Chi cuc trudng xem xét viéc gidi
thiéu; 1dy y kién cta cép iy Chi cuc Thi hanh 4n dén sy; ddng thoi bo co day di
y kién khac nhau (néu co) dé tap thé Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan su xem xét; c6
vin ban ldy y kién ctia cap iy cap huyén d6i voi nhan su du kién bo nhiém.

Budc 3: Cuc Thi hanh én dén sy hoan thién hd so, bdo cdo Tong cuc trudng
Tbng cuc Thi hanh 4n déan su ky quyét dinh bd nhiém.

b) Péi véi nhan sy do Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy du kién tiép nhén,
diéu dong, bd nhiém

Budce 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy hodc Truong phong Phong T
chirc can bo gap gd nhan su dy kién b6 nhiém de trao ddi vé yeu cau cong tac, nhu
cAu bd nhiém; lam viée véi tap thé lanh dao va cap Uy don vi c6 nhu cau bo nhiém
va liy y kién bing vin ban cla chp Uy don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vé viéc bd
nhiém; lam viéc v6i tap thé lanh dao va cap Uy noi nhan sy dang cong tac dé trao
d6i va d& nghi c6 y kién bang vin ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh gia dbi
v6i nhan su du kién bd nhi¢m; xac minh ly lich ciia nhan sur du kién bd nhiém; dé
nghi co quan cd thAm quyén kiém tra, x4c minh, két luan v& tiéu chuén chinh tri
(lich str chinh tri va chinh tri hién nay) dbi véi nhan su du kién bd nhiém.

Phong T6 chirc can b bao cao tap thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy xem
xét, bé phiéu vé nhan sy du kién bd nhiém; c6 vin ban l4y y kién cta cip ty Chi
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cuc Thi hanh 4n dén su va cap ty cap huyén doi v4i nhén sy du kién bd nhiém.

Budce 2: Cuc Thi hanh an dén sy hoan thién hé so, trinh Téng cuc trudng
Téng cuc Thi hanh 4n dan su ky quyét dinh bd nhiém.

Péi véi trudng hop chua gift ngach Chap hanh vién, Téng cuc Thi hanh an
dan sy trinh Lanh dao B¢ phu trdch ky quyét dinh bd nhiém Chép hanh vién trude
khi Tong cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4n déan su ky quyét dinh bd nhiém.

4. Hb so dé nghi bb nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cia
Thong tu nay.

5. Cuc trudng td chirc cong bd quyét dinh bd nhiém Chi cuc trudng Chi cuc
Thi hanh an dan su.”

17. Piéu 40 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

“Piéu 40. Quy trinh bd nhiém d6i véi Phé Chi cuc truéng Chi cuc Thi
hanh an dan sw

1. X4c dinh nhu cau, chi truong, sb lugng, du kién phén cong cong téc,
ngudn bd nhiém

Can clr nhu ciu cong tac, co cdu, sb lwong lanh dao ctia Chi cuc Thi hanh
4n dén sy, tap thé lanh dao va cép ty Chi cuc Thi hanh 4n dén sy hop, thao luan,
thong nhat va d& xuét Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan su t6 chirc Hoi nghi tap
thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy dé x4c dinh nhu ciu, cht truong, s luong,
du kién phan céng cong tac, ngudn bd nhiém.

Truong hop can thiét hodc don vi khéng chu dong dé xuét, Trudng phong
Phong Tb chtrc can b Cuyc Thi hanh 4n dan sy dé xuat Cuc trudng Cuc Thi hanh
an dan su t6 chtrc Hoi ‘nghi tép thé 1&nh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy dé xéac dinh
nhu cau, chil truong, sb luong, du kién phan cong cong tac, ngudn bd nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan su (14n 1)

- Thanh phan: Tép thé lnh dao Chi cuc, cip ty Chi cyc Thi hanh én dén sy.
Moi dai dién Lanh dao Phong T6 chirc can bd va dai dién co quan c6 thim quyén
quén ly can b cuia dia phuong cung tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n déan sy hodc Trudng phong Phong Tb
chirc can bo.

- N6i dung: Théo luan, théng nhét v& co ciu, tiéu chuln, diéu kién, quy
trinh gidi thi€u nhén su.

b) Budc 2: Hoi nghi 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan su mé rong

- Thanh phan: Toan thé céng chic, ngudi lao dong theo Nghi dinh s

68/2000/ND-CP cua Chi cuc. Moi dai dién Lanh dao Phong Té chirc can bd va dai
dién co quan c6 thAm quyén quan ly cén bd cia dia phuong ciing tham du héi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén su hoic Trudng phong Phong T
chtrc can bo Cuc Thi hanh an dan su.
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- Noi dung: Théo luan va thdng nhit vé co céu, tiéu chuan didu kién, quy
trinh gidi thiéu nguon nhan su, cac cong viéc lién quan va tién hanh gi6i thidu
nhan su bing phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu: Mdi thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
ngum cho mdt chuc danh trong s6 nhan su trong quy hoach hodc gidi thiéu
nguoi khac cé du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lua chon: Ngudi c6 sb phleu cao nhét trén 50% sb phiéu giéi thisu
thi dugc lya chon. Trudong hop co tir 02 vi trf bd nhiém tr¢ 1én thi chon nguoi cd
trén 50% sd phiéu gidi thidu tir trén xudng cho dén hét sb luong cAn bd nhiém.

Truong hop khong co ngudi nao dat trén 50% so phleu glcn thiéu thi chon
02 nguoi cd sd phiéu gioi thiéu cao nhét tlr trén xuong dé gidi thi€u cho mdi
chiic danh & céc bude t1ep theo (trudong hop c6 tir 02 vi tri bd nhiém trd 1én thi
chon nhiu hon sb du kién bd nhiém it nhét 01 nguoi).

Két qua kiém ph1eu khong cong bd & Hoi nghi nay.
¢) Budce 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan su (14n 2)

- Thanh phan Tép thé lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén su. Moi dai dién
Lanh dao Phong T4 chiic can bo va dai dién co quan c6 thdm quyén quan ly cdn
b6 cua dia phuong cung tham du hdi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy hodc Trudéng phong Phong T
chttc can bd Cuc Thi hanh &n dan sy.

- Noi dung: Trén co s& xem xét két qua gi6i thidu nhén sy cla Hoi nghi
lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dan sy m& rong; can clt co chu, tiéu chuén, didu

kién, yéu cau nhiém vy, kha néng dap tmg clia can b, tap thé 1anh dao Chi cuc
Thi hanh 4n dan su tién hanh thao luan, gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thidu: Mo1 thanh vién tham du cudc hop chi gidi thiéu 01
ngudi cho 01 chire danh trong s6 nhén su dugc gidi thiéu & Hoi ‘nghi tap thé 1anh
dao Chi cuc mé rong hodc gidi thiéu nguoi khéc cé du ti€u chuén, diéu kién theo
quy dinh.

Nguyén tac lya chon: Thuc hién nhu buéc 2.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai Hoi nghi nay.

d) Budc 4: TS chic lay y kién toan thé cong chirc, ngudi lao dong cua Chi
cuc Thi hanh 4n dén su v& nhan su dugc dé nghi b6 nhiém

- Thanh phéan: Toan thé cong chirc, ngudi lao dong theo Nghi dinh 56
68/2000/ND-CP ctia Chi cuc Thi hanh 4n dén sy. Moi dai dién Phong T6 chirc
cén bo; dai dién co quan c6 tham quyén quan ly cdn b cua dia phuong cling
tham du hoi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy hodc Trudng phong Phong T
churc can bd.

- Nbi dung: Trao d6i, thao luén vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, yéu cau
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nhiém vu cu thé cta don vi va kha nang dap ung cda cén bg; thong bdo danh
sach nhéan su duoc tap thé 1anh dao Chi cuc Thi hanh an dan sy gidi thiéu va y
kién chi dao ctia 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dan su; tom tat 1y lich, qua trinh hoc
tép, cong tac; nhan x¢ét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong
phat trién; du kién phan cong cong tac; nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém trinh
bay chuong trinh hanh déng néu dugc bd nhiém va tra 101 nhitng van dé c6 lién
quan trude khi bd phiéu (néu cb); 14y y kién bang phiéu kin cia cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong vé nhén su duogc gidi thiéu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu khéng cong bd & hoi nghi nay.

d) Budc 5: Hbi nghi tap thé lanh dao Chi cuc Thi hanh 4n dén sy (14n 3)

- Thanh phén: Lanh dao Chi cuc Thi hanh &n dan su. Moi dai dién Lanh dao
Phong Tb chitc cén bd va dai dién co quan co thdm quyén quan ly can bd cua dia
phuong cung tham dy héi nghi.

- Chu tri: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén su hodc Truéng phong Phong T
chic can bo.

- Noi dung: Thao luan, phan tich két qua phiéu & cac Hoi nghi; xac minh, két
luén nhitng vin d& méi phat sinh (néu c6); bidu quyét nhan su bang phiéu kin.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

- Nguyén téc lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi
thiéu thi dugc Iua chon d& nghi bd nhiém. Trudng hop c6 nhiéu hon 01 vi tri bd
nhiém thi chon ngudi c¢é trén 50% sb phiu gi6i thidu tir trén xudng cho dén hét sb
lugng can b nhiém. Trudng hop tap thé lanh dao giéi thiéu 02 ngudi c6 sb phidu
ngang nhau (dat ti 1€ 50%) thi lga chon nhan su do tht trudng don vi gidi thiéu.

Chi cuc Thi hanh 4n dén sy & nghi cip ty Chi cuc Thi hanh 4n dan su cho
y kién béng vin ban di v6i nhan sy dy kién bd nhiém; bao co tap thé lanh dao
Cuc Thi hanh 4n dan su xem xét va c6 vin ban gui cp uy clp huyen cho y kién
d6i v6i nhén su du kién bb nhiém; dé nghi co quan cé thdm quyén kiém tra, x4c
minh, két ludn vé tiéu chudn chinh tri (lich st chinh tri va chinh tri hién nay) dbi
véi nhéan sy du kién bd nhiém.

e) Quyét dinh bd nhiém

Phong T4 chirc can bd hoan thién hd so, trinh Cuc trudng Cuc Thi hanh an
dan su ky quyét dinh b6 nhiém.

3. Quy trinh bd nhiém déi véi ngudn nhan su tir co quan khac

a) Péi véi nhan sy do Chi cuc Thi hanh 4n dan su dé xuét

Budce 1: Lanh dao Cyc Thi hanh an dan sy hodc Truéng phong Phong T
chirc can b gép g& nhén sy du kién bd nhiém dé trao dbi vé yéu cau cong tac,
nhu cdu bd nhiém; 13m viéc véi tap thé lanh dao va cip ty don vi ¢6 nhu céu b
nhiém va ldy y kién béng vin ban ciia cip ty don vi c6 nhu cau bd nhiém vé viéc
bd nhiém; lam viée voéi tap thé 1anh dao va cép uy noi nhan sy dang cong tac dé
trao d6i va @& nghi c6 y kién béng van ban vé viéc bd nhiém va nhén xét, danh
gia dbi v6i nhén su du kién bd nhiém; x4c minh 1y lich ctia nhéan sy du kién bo
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nhiém; d& nghi co quan c6 thdm quyén kiém tra, x4c minh, két luan vé tiéu chun
chinh tri (lich str chinh tri va chinh tri hién nay) d6i v6i nhan su du kién bb nhiém.

Buéc 2: Lanh dao Cuc chi tri hoi nghi tap thé lanh dao Chi cuc Thi hanh an
dan su dé thao luan, nhén xét, danh gia va b6 phiéu vé nhan su dé nghi bd nhiém.
Nhén su dat sd phiéu trén 50% sb phiéu gidi thidu thi dugc lya chon. Trudng hop
dat sd phiéu gi6i thiéu 12 50% thi Chi cyc truong xem xét viée gidi thidu; dong
thoi bdo céo ddy du ¥ kién khac nhau (neu cd) de tap the Lanh dao Cuyc Thi hanh
4n dén su xem xét, c6 van ban ldy y kién ctia clp ty cip huyén dbi v6i nhan su
du kién bd nhiém.

Budc 3: Phong Té chirc can bo hoan thién hd so, trinh Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dén su ky quyét dinh bd nhiém.

b) Déi v6i nhan su do Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy dy kién tiép nhén,
didu dong, bd nhiém

Budc 1: Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén su hodc Truong phong Phong T
chirc can bd gdp gd nhan sy du kién bd nhiém de trao ddi vé yéu cau cong tac, nhu
cau bd nhiém; lam viéc véi tap thé lanh dao va cap uy don vi c6 nhu cau bo nhiém
va lay y kién bang vin ban cta cép ty don vi c6 nhu cdu bd nhiém vé& viéc bd
nhiém; lam viéc véi tap thé lanh dao va cap ay don vi noi nhan sy dang cong tac
d& trao dbi va dé nghi c6 y kién bang van ban vé viéc bd nhiém va nhan xét, danh
gi4 dbi véi nhan su du kién bd nhiém; xac minh ly lich cta nhan sy du kién b
nhiém; dé nghi co quan c6 thim quyén kiém tra, xac minh, két ludn vé tiéu chuan
chinh tri (lich str chinh tri va chinh tri hién nay) d6i v6i nhan su du kién bb nhiém.

Tép thé 1anh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy xem xét, bd phleu vé nhén sy du
kién bd nhiém; c6 van ban 13y y kién clia cap uy cap huyén d6i v6i nhén su du
kién bd nhiém.

Budc 2: Phong Té chitc can bd hoan thién hd so, trinh Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dan su ky quyét dinh bd nhiém.

Déi véi trudng hop chua giit ngach Chép hanh vién, Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dan su béo céo Téng cuc Thi hanh 4n dén sy trinh Lanh dao Bo phu
trach ky quyét dinh bd nhiém Chép hanh vién truéc khi ky quyét dinh bd nhiém.

Cuc Thi hanh 4n dén sy thuc hién diéu dong theo thdm quyén hosc bio céo
cAp c6 thAm quyén vé viéc tiép nhan nhan sy b6 nhiém.

4. H) so d& nghi bd nhiém thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 cua
Thong tu nay.

5. Cuc trudng td chirc céng bd quyét dinh bd nhiém Phé Chi cyc trudng Chi
cuc Thi hanh an dén su.”

18. Diéu 44 sira dbi, bd sung nhu sau:

“Pjdu 44. Thoi gian trién khai thi tuc bd nhiém lai

Chém nhét 12 90 ngay tinh dén ngay hét thoi han gitr chirc vy linh dao theo
quy dinh, cdp c6 tham quyén theo phan cép quan ly cong chirc, vién chuc phai
thuc hién cac quy trinh, thu tuc bd nhiém lai. Quyét dinh b6 nhiém lai cong chiic,
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vién chirc gift chtrc vu lanh dao phai dugc thuc hién trude it nhat 01 ngay lam
viéc, tinh dn ngay hét thoi han bd nhiém. Trudng hop vi 1y do khach quan ma
chua thuc hién xong thi cép ¢ thdm quyén quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
nhiém vu”.

19. Piéu 45 duoc stra ddi, bd sung nhu sau:

“Piéu 45. Trinh tw, thi tuc b nhiém lai

1. Buéc 1: Nhan xét, danh gia tai don vi

a) Dbi v6i bd nhiém lai chirc vu Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su, t6
chtrc hoi nghi can bd chu chdt cua don vi gém tap thé 1anh dao Téng cuc, Ban
Thudng vu Pang Gy Tng cuc Thi hanh 4n dén sy, Lanh dao cdp Vu thude Tong
cuc, dai dién cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi thuée Téng cuc Thi hanh 4n dan su,
Cuc truong Cuc Thi hanh én déan su. Moi dai dién Vu Tb chic can bd BO Tu
phap tham du hoi nghi.

b) Pbi v6i bd nhiém lai chirc vu lanh dao, quéan Iy khéc, td chirc hoi nghi
toan thé céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

Thanh phan: Toan thé céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP cua don vi.Moi dai dién Vu T chirc can bd Téng cuc Thi
hanh 4n dan su hosc dai dién Phong T chirc can bo tham du hoi nghi.

Chu tri: Lanh dao cép trén quan ly truc tiép (di voi clp trudng) hodc Thu
truéng don vi (d6i véi cip pho)

c) Tai hoi nghi cong chure, vién chirc lanh dao, quan ly trinh bay bao céo tu
nhén xét, danh gia trong thoi gian gilt chitc vu ldnh dao, quan ly. Thanh vién
tham du cudc hop tham gia y kién va bé phiéu kin.

2. Buéc 2: Thi truéng don vi nhan xét, danh gia va dé xuét y kién vé viéc
bd nhiém lai. Truong hop nhan su 13 cp trudng thi ngudi dimg du co quan cip
trén quan 1y truc tiép nhén xét, danh gid va d& xuét y kién vé viéc bd nhiém lai.

Trudng hop bd nhiém lai Téng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy thi
Lanh dao B6 phu trach Téng cuc Thi hanh 4n dan su sau khi xin y kién Bo
truéng tién hanh nhén xét, danh gia va d& xuét v& viéc bd nhiém lai.

3. Bude 3: T6 chirc hop tap thé 1anh dao don vi d& nhan xét, danh gié, trao
d6i, cho ¥ kién vé viéc b6 nhiém lai va bo phiéu kin.

Chu tri: Lanh dao cip trén quan ly truc tiép (dbi véi clp trudng) hodc Thu
truong don vi (d6i v6i cap phod).

4. Budc 4: Ly v kién bang vin ban ctia cip c6 thdm quyén vé cong téc cén
bd vé viéc bd nhiém lai.

Péi v6i truong hop nhan su dat tir 50% s6 ph1eu dong y tro xubng & budc 1
hodc budc 3, don vi bao céo cap c6 thim quyén xem Xét, quyét dinh trudc khi
14y v kién bang van ban cua cip c6 thAm quyén vé viéc bd nhiém lai.

5. Bu6c 5: Quyét dinh bd nhiém lai
Can ctr vao két qua thuc hién quy trinh va y kién cua cép c6 thim quyen vé

cdng tac can bd, don vi c6 nhan su bd nhiém lai trinh cdp c6 thdm quyén xem
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xét, quyét dinh.

6. Ho so dé nghi bd nhiém lai g@)m:

a) T& trinh d& nghi bd nhiém lai;

b) Béo cao két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian gift chirc vy ctia nhén
su duoc dé nghi bd nhiém lai va ban nhén xét, danh g1a cia thu trudng don vi
hodc ngu‘m dtmg dau co quan cép trén quan ly truc tiép dbi v6i nhan su duoc dé
nghi bd nhiém lai;

¢) Céc bién ban hop va bién ban kidm phiéu (kém Phiéu) trong qué trinh
thuc hién quy trinh;

d) So yéu 1y lich ctia nhan sy d& nghi bd nhiém lai (theo mau ctia Bo Noi vu);

d) Ban ké khai tai san, thu nhép;

e) Gidy kham stic khoe do co sé y té cAp huyen tré 1én cép trong thoi han
06 thang tinh dén thoi diém gii ho so d& nghi bb nhiém lai;

g) Nhén xét cuia dai dién cép 0y noi cu tra vé trach nhiém céng dan cla
cdng chire, vién chie va gia dinh cong chirc, vién chirc;

h) Ban sao c4c van bang, chu’ng chi déo tao, bdi dudng theo tiéu chuén chirc
vu dé nghi bd nhiém va c4c van bang, chimg chi khéc (néu c6). Truong hop van
béng do nuéc ngoai cip phai c6 vin ban cong nhén ctia Cuc quén ly chét luong
B6 Gido duc va Pao tao.”

20. B sung diém h khoén 1 Piéu 63 nhu sau:
“1. H so bo nhiém Chép hanh vién déi v6i trudng hop quy dinh tai khodn
6 Piéu 18 Luat thi hanh an dén su bao gom:
h) Chumg chi dao tao nghiép vu thi hanh 4n dén sy dbi voi cong chiic dang
cdng tac tai cdc co quan Thi hanh 4n dén sy.”
21. Khoan 1 Diéu 69 sira dbi, bd sung nhu sau:
“Pidu 69. MAu, ndi dung Thé Chap hanh vién
’ 1: Thé (;hép hanh vién c6 chiéu dai 86 mm, chiéu rong 54 mm, duoc san
xuat bang chat liéu nhya.”
22. Khoan 1 Didu 70 sira ddi, b6 sung nhu sau:
“Pjiéu 70. Miu, ndi dung Thé Thim tra vién thi hanh 4n
‘ 1. Thé Tham tra vién c6 chiéu dai 86 mm, chiéu rong 54 mm, dugc san xuét
bang chat liéu nhua.”
23. Khoan 3 Diéu 83 sira ddi, bo sung nhu sau:
“ Pidu 83. Ditu khoan chuyén tiép
3. K& tir ngay 07 thang 5 ndm 2020, nhan sy duge xem xét b6 nhiém lan
dau dbi véi chirc vu Vu truéng cdc vu nghiép vu thudc Téng cuc Thi hanh 4n
dan su, ngoai viéc dap Uimg céc tiéu chuén chung theo quy dinh ctia phap luat con
phai dap ung diéu kién da ting dam nhiém chirc vu Cuc truéng hodc Phé Cuc
trudng Cuc Thi hanh an dan su. Pon vi déc thu, cé diu kién tiéu chuan riéng, do
cap co thAm quyén quyet dinh.”
38



24. Sira d6i, bd sung MAu s 02/BNCB Phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 02/2017/TT-BTP ngay 23 thang 3 ndm 2017 ctia B truorng Bo Tu
phap huéng dan mot s6 ndi dung quén Iy cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc hé théng td chic thi hanh an dan su (ban hanh kem theo).

Dleu 2. B quy dinh tai diém e khoan 2 Pidu 7, khoan 6 Diéu 43 cia Théng
tu s 02/2017/TT-BTP ngay 23 thdng 3 nidm 2017 cta Bo tru:orng Bé Tu phap
hudng dan mot sé nodi dung quan ly cong chitc, vién chirc, nguoi lao dong thude
hé thdng t4 chirc thi hanh an dan su.

Piéu 3. Piéu khoan thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 02 niam 2019.

2. K& tir ngay Thong tu c6 hi€u luc thi hanh, cic trudng hop dang hodc dé
thuc hién quy trinh b4 nhiém, bo nhiém lai theo quy dinh ctia Théng tu sb
02/2017/TT-BTP ngay 23 thdng 3 ndm 2017 cia B trudng Bo Tu phap huéng
din mot s6 noi dung quan ly cong chic, vién chirc, ngudi lao dong thude hé
théng t6 chirc thi hanh 4n dén su tlep tuc dugc thuc hién theo quy dinh cla
Théng tu s6 02/2017/TT-BTP cho dén khi c6 quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai.

3. Thu trudng cac don vi thuéc Bé Tu phdp, Thi trudng cic co quan thi
hanh an dén sy dia phuong, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n B Qudc phong trong
pham vi nhiém vy, quyén han chiu trach nhiém thuc hién Théng tu nay/ L

Noit nhan:

- Vian phong Chinh phu;

- B4 Noi vu, B4 Quéc phong;

- Cic Thir truémg Bd Tur phap;

- Céac don vi thudc Bo Tu phap;

= Cuc THA.DS ciéc tinh, TP tryc thugc TW;
- Cong bio;

- Céng 'ITDT Chinh phu;

- Cong TTDT B Tur phép; N

- Luu: VT, TCTHADS. L€ Thanh Long







MAiu sé: 02/BNCB

Pon Vi cccceunee. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay ... thang ... nam....

BIEN BAN HOI NGHI
(Str dung cho cac Héi nghi)

Cdc ndi dung chii yéu ciia Bién ban:

L. Thanh phian Héi nghi

1. Thanh phan tham gia du hop theo quy dinh:
- Téng sb: ... nguoi.

- S6 ¢6 mit .... ngudi, dat ty 16 ....%.

- S6 vang mit: ...ngudi, trong dé:

+Colydo: ......

+ Khong c6 ly do: ......

2. Thanh phan moi hop

.................

...........................................................................................

...................................................................................................

..........................................................................................

.............................................................................................

Nguoi chil tri két luan Hoi nghi.

Hoi nghi két thiic vao  gid, ngay ..... thang .... nam ...
THU KY CHU TRI HQI NGHI
(ky, ghi ro ho tén) (ky tén, dong dau - néu co)
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Mau sé: 02/BNCB

POn Vi cerereneeens CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

........ , ngay ... thang ... nam

BIEN BAN HOI NGHI
(Sir dung cho cac Hoi nghi)

Cdc néi dung chu yéu ciia Bién ban:

I. Thanh phan Hoi nghi

1. Thanh phan tham gia du hop theo quy dinh:
- Tong sd: ... nguoi.

- S& c6 mit .... nguoi, dat ty 1€ ....%.

- S6 vang maflt: ...ngudi, trong do:
+Colydo:......

+ Khong c¢o ly do: ......

2. Thanh phan ma&i hop

.................
.................
...............

...........................................................................................

...................................................................................................

..........................................................................................

.............................................................................................

Ngudi chu tri két luan Hoi nghi.

Hoi nghi két thuc vao  gio, ngdy ..... thang .... nam
THU KY CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi ro ho tén) (ky tén, dong dau - néu co)
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